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1. Állományfejlesztés 

 

1. Az állományfejlesztési munka alapja a Gyűjtőköri szabályzat. 

2. A Könyvtár az állománya gyarapításakor, a dokumentumok példányszámának 

megállapításakor szakmai és gazdaságossági szempontok alapján mérlegel. 

3. Állományának fejlesztéséhez minden ésszerű forrást igénybe vesz: 

a. Hazai és külföldi terjesztőktől, antikváriumoktól, kiadóktól, 

magánszemélyektől vásárol 

b. A gyűjtőkörébe tartozó, intézményektől, jogi vagy magánszemélyektől, 

valamint hagyatékokból származó adományokat, fölös példányokat vagy 

cserepéldányokat ajándékként bevételezi 

c. Kötelespéldányként gyűjti a Főiskola saját kiadványait 

  

 

2. Nyilvántartás 

 

1. A feldolgozómunka során a dokumentum mind a kézzel írott leltárkönyvbe, mind a 

számítógépes nyilvántartásba bekerül. A kétféle nyilvántartás a dokumentumról 

részben azonos, részben egymást kiegészítő információt közöl.  Az azonosításra 

szolgáló leltári szám mellett a dokumentum további két jelzetet kap: az Osztályozási 

rendben elfoglalt helye, illetve a raktári fellelhetősége szerint (szakrendi jelzet, Cutter-

szám). 

2. A Könyvtár az elveszett, elhasználódott és elavult könyveket törli az állományából, a 

fölös példányokat az időszakos állományellenőrzés alkalmával kivonja. 

3. A Könyvtár a régi és folyamatosan gyarapodó különböző nyilvántartásait 

(leltárkönyvek, számlák, olvasói nyilvántartások, statisztikák stb.) megőrzi. 

 

 

3. Feldolgozás 

 

1. A Könyvtár dokumentum-állományának nyilvántartása, visszakereshetősége és a 

könyvtári tájékoztatás céljából elektronikus katalógust épít, amelyben teljes 
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dokumentumállományát a számítógépes program kínálta lehetőségek szerint tartalmi 

és formai vonatkozásban feltárja. 

2. A feldolgozómunka a megfelelő könyvtári szabványok alapján történik. 

3. A Könyvtár katalógusai 

a. Számítógépes katalógus 

A Könyvtár az ELKA 8 integrált könyvtári software segítségével végzi a 

dokumentum- és kölcsönzés-nyilvántartást.          

b.  Folyóiratok jegyzéke 

i. A Könyvtár az általa előfizetett/befogadott folyóiratokról papír alapú 

jegyzéket vezet folyamatosan, éves kimutatásban.  

b. Szakdolgozatok jegyzéke 

i. A Könyvtár a Főiskola hallgatói által a Sola Scriptura Teológiai 

Főiskola nappali és levelező tagozatán írt szakdolgozatokat az 

elektronikusan nyilvántartott dokumentum-állományba besorolja, 

emellett azok adatait papír alapon is vezeti évfolyamonként.   

 

4. Elhelyezés 

 

1. A Könyvtár a gyűjteményét szabadpolcon és zárt raktárban helyezi el.  

2. A Könyvtár helyiségei 

a. Iroda, kölcsönző, polcos raktár egy helységben (a polcokon szakrendben 

elhelyezett dokumentum-állomány a könyvtárhasználók által könyvtárosi 

jelenlét mellett nézegethető) 

b. Olvasóterem (kézikönyvtár, folyóirattéka) 

c. Alagsori raktár (feldolgozandó dokumentumok) 

d. Különgyűjtemények (szakdolgozatok, kéziratok, hagyatékok, archív anyag) 

 

 

3. A könyvtári állomány elhelyezése: lásd Osztályozási rend a jelen Szabályzat 

mellékleteként. 
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  Osztályozási rend    
 

 

A. Bibliák, bibliai nyelvek 

A.1. Bibliák, bibliai részletek 

A.2. Konkordanciák 

A.3. Bibliai lexikonok, fogalmi szókönyvek 

A.4. Bibliai atlaszok 

A.5. Bibliai nyelvek 

 A.5.1. Héber és arám szókönyvek 

 A.5.2. Görög nyelvkönyvek, szótárak 

 A.5.3. Latin nyelvkönyvek, szótárak 

A.6. A Biblia mint könyv története 

A.7. Bibliai – és teológiai konferenciakötetek, tanulmánykötetek 

 

B. Biblikumok 

 B.1. Bevezetéstudomány 

  B.1. Bevezetés a Biblia könyveihez 

  B.1.1. Ószövetségi bevezetés 

  B.1.2. Újszövetségi bevezetés 

 B.2. Bibliai hermeneutika 

 B.3. Bibliai régészet, kortörténet, történelem 

  B.3.    Általános, vagy gyűjteményes kortörténeti tanulmányok 

  B.3.1. Izrael ókori története 

  B.3.2. Bibliai archeológia 

  B.3.3. Az intertestamentális kor története és régészete 

  B.3.4. Újszövetségi kortörténet és régészet 

 B.4. Írásmagyarázat, kommentárok 

  B.4. A teljes Bibliához 

B.4.1. Az Ószövetség könyveihez 

  B.4.2. Az Újszövetség könyveihez 

  B.4.3. Zsidó írásmagyarázatok az Ószövetség könyveihez 

 B.5. Bibliai teológia 

  B.5.1. Ószövetségi teológia 

  B.5.2. Újszövetségi teológia 

 B.6. Bibliaismeret 

  B.6.1. Ószövetségi Bibliaismeret 

  B.6.2. Újszövetségi Bibliaismeret 

 

C. Rendszeres teológia 

 C.1. Teológiai enciklopédiák, teológiai bevezetések 

 C.2. Hitvallási iratok 

  C.2.1. Protestáns hitvallási iratok 

  C.2.2. Katolikus katekizmusok 

 C.3. Dogmatika 

  C.3.1. Dogmatikai prolegomena, dogmatörténet 

  C.3.2. Protestáns dogmatika 

  C.3.3. Római katolikus dogmatika 

  C.3.4. Eszkatológia 
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C.4. Etika 

  C.4.1. Alapvető etika 

  C.4.2. Protestáns etikai tanulmányok 

  C.4.3. Római katolikus morálteológia 

  C.4.4. Szociáletika 

 C.5. Teológiatörténet 

  C.5.1. Patrisztika 

  C.5.2. Skolasztika 

  C.5.3. Reformáció kora 

  C.5.4. Protestáns teológiatörténet 

  C.5.5. Római katolikus teológiatörténet 

  C.5.6. A Római Katolikus Tanítóhivatal dokumentumai 

 

D. Egyháztörténet 

 D.1. Egyetemes keresztény egyháztörténet (1517-ig) 

 D.2. Protestáns egyháztörténet  

 D.3. Római katolikus egyháztörténet 

 D.4. Ortodox egyháztörténet 

 D.5. Kisegyházak felekezettörténete 

 D.6. Ökumenika  

 

E. Gyakorlati teológia 

 E.1. Homiletika 

E.2. Pasztorál teológia 

 E.3. Katechetika, bibliaoktatás 

E.4. Keresztény nevelés   

E.5. Egyházszervezet 

E.6. Missziológia 

 E.7. Liturgika 

 E.8. Kegyességi irodalom   

  E.8.1. Áhitatos könyvek 

  E.8.2. Bizonyságtételek 

  E.8.3. Szentek élete 

                       E. 8.4. Jézus élete 

 E.9. Egyházjog 

  E.9.1. Lelkiismereti- és vallásszabadság 

 

F. Adventista teológiai irodalom 

 F.1. Biblikumok 

  F.1.1. Bevezetés, írásmagyarázat, kommentár, bibliaismeret 

  F.1.2. Hermeneutika 

  F.1.3. Bibliai kortörténet, régészet 

  F.1.4. Bibliai teológia 

 F.2. Rendszeres teológia 

  F.2.1. Eszkatológia 

 F.3. Egyház- és vallástörténet 

  F.3.1. Keresztény egyháztörténet 

  F.3.2. Az adventmozgalom története 

  F.3.3. Ökumenika 
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  F.3.4. Vallástörténet 

 F.4. Gyakorlati teológia 

  F.4.1. Keresztény nevelés és bibliaoktatás 

  F.4.2. Keresztény mértékletesség   

 F.5. E.G.White és művei 

   E.White művei angolul  

   E.White műve inémetül 

   E.White művei egyéb nyelven   

F.5.1.  White művei alapján szómutatók  

F.5.2. White életéről, munkásságáról szóló művek 

 F.6. Főiskolai kiadványok 

 F.7. Kegyességi irodalom 

  F.7.1. Áhitatos – és énekes könyvek 

  F.7.2. Bizonyságtételek, életutak 

  F.7.3. Teremtés-evolúció  

 

G. Vallástudomány 

 G.1. Egyetemes vallástörténet, összehasonlító vallástudomány 

 G.2. Ókori vallástörténet 

 G.3. Távol-keleti vallások 

 G.4. Júdaisztika 

 G.5. Iszlám 

 G.6. XIX.-XX. században keletkezett vallások 

 G.7. Okkultizmus, ezoterika 

 G.8. Vallásfilozófia 

 

H. Általános lexikonok 

 

I. Történelem 

 I.1. Kronológiák, lexikonok 

 I.2. Egyetemes történelem 

  I.2.1. Ókor 

 Auctorok 

Jegyzetek 

Tanulmányok 

  I.2.2. Középkor ( 476-1492 ) 

  I.2.3. Újkor ( 1492-1789 ) 

  I.2.4. Legújabb kor 

 I.3. Magyarország története 

 I.4. A történelem segédtudományai 

  I.4.1. Helytörténet, honismeret 

  I.4.2. Régészet, numizmatika 

   

J. Néprajz, kulturális antropológia 

 

J.1. Magyar néprajz 

 

K. Művelődéstörténet 

K.1. Általános művelődéstörténet 

K.2. Magyar művelődéstörténet 
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K.3. Európai művelődéstörténet 

K.4. Amerikanisztika 

 

L. Filozófia, Etika  

L.1. Lexikonok, filozófiatörténet, filozófiai kézikönyvek 

L.2. Filozófiai művek 

L.3. Etika 

L.4. Metafizika 

 

M. Társadalomtudományok 

 M.1. Jogtudomány 

 M.2. Szociológia 

 M.3. Történettudomány 

       M.4. Politológia 

 M.5. Közgazdaságtan 

 

N. Művészet 

 N.1. Esztétika, művészettörténet 

 N.2. Biblia és művészetek 

 N.3. Festészet, szobrászat, építészet 

 N.4. Zenetörténet 

 N.5. Film, színház 

 

O. Irodalomtudomány 

 O.1. Lexikonok, kézikönyvek 

 O.2. Irodalomtörténet, elemzések , kritikák 

 O.3. Egyes szerzőkről szóló művek 

 O.4. Biblia és irodalomtudomány 

 

P. Nyelvtudomány 

 P.1. Lexikonok 

 P.2. Szótárak 

 P.3. Általános nyelvészet, stilisztika 

 P.4. Nyelvtörténet 

 P.5. Magyar nyelv 

 P.6. Angol nyelv 

 P.7. Német nyelv 

 P.8. Francia nyelv 

 P.9. Egyéb nyelvek ( nyelvek szerint abc-ben ) 

 

Q. Matematika és Technika 

 Q.1. Matematika 

 Q.2. Technika 

 

R. Természettudomány 

 R.1. Biológia, Orvostudomány 

  R.1.1. Biológia, Ökológia 

  R.1.2. Orvostudomány, Egészségügy 

   Orvostudomány 

   Egészséges életmód, receptek 
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 R.2. Földrajz, útikönyvek  

R.3. Biblia és természettudomány 

  R.3.1. Teremtés-Evolució 

R.4. Fizika 

R.5. Kémia 

R.6. Csillagászat 

 

S. Pszichológia 

 S.1. Kézikönyvek, lexikonok 

S.2. Szenvedélybetegségek 

 S.3. Tanulmánykötetek 

    

SZ. Pedagógia 

 SZ.1. Kézikönyvek, lexikonok 

 SZ.2. Pedagógia, oktatás- és neveléselmélet 

 SZ.3. Neveléstörténet 

 SZ.4. Tájékoztató jellegű oktatási kiadványok 

 

T. Kertészet, mezőgazdaság 

 

U. Hobbi 

 

V. Szakdolgozatok  

 

Z. Bibliatanulmányok 

 

 

 Szépirodalom 

1. Bibliai vonatkozású, vallási tárgyú szépirodalom 

1.1. Versek 

2. Költészet 

3. Színművek 

4. Világirodalom 

5. Magyar irodalom 

6. Életrajzok, portrék, riportok 


