A konyvtari munkafolyamatok
szabalyzata

A SOLA SCRIPTURA Teologiai Foiskola
Konyvtara Szervezeti és miikodési szabalyzatanak

2. szamu melléklete



1. Allomanyfejlesztés

Az éallomanyfejlesztési munka alapja a Gyiijtékori szabélyzat.

. A Konyvtar az allomanya gyarapitdsakor, a dokumentumok példdnyszaméanak
megallapitasakor szakmai €s gazdasadgossagi szempontok alapjan mérlegel.
Allomanyanak fejlesztéséhez minden ésszerii forrast igénybe vesz:
a. Hazai és kiilfoldi terjesztoktol, antikvariumoktol, kiadoktol,
maganszemélyektdl vasarol
b. A gyiljtékorébe tartozo, intézményekt6l, jogi vagy maganszemélyektol,
valamint hagyatékokbol szarmazé adomanyokat, folos példanyokat vagy
cserepéldanyokat ajandékként bevételezi

c. Kotelespéldanyként gyiijti a Foiskola sajat kiadvanyait

2. Nyilvantartas

A feldolgozoémunka sordn a dokumentum mind a kézzel irott leltarkonyvbe, mind a
szamitogépes nyilvantartdsba bekeriil. A kétféle nyilvantartds a dokumentumrdl
részben azonos, részben egymadst kiegészitd informaciot kozol. Az azonositisra
Szolgalo leltari szam mellett a dokumentum tovabbi két jelzetet kap: az Osztalyozési
rendben elfoglalt helye, illetve a raktari fellelhetésége szerint (szakrendi jelzet, Cutter-
szam).

. A Konyvtar az elveszett, elhasznalddott és elavult konyveket torli az allomanyabdl, a
folos példanyokat az idészakos allomanyellendrzés alkalmaval kivonja.

A Konyvtar a régi ¢és folyamatosan gyarapodo kiilonbozé nyilvantartasait

(leltarkonyvek, szamlak, olvaséi nyilvantartasok, statisztikak stb.) megorzi.

3. Feldolgozas

A Konyvtar dokumentum-alloményanak nyilvantartdsa, visszakereshetdsége és a

konyvtari tajékoztatas céljabol elektronikus katalogust épit, amelyben teljes



dokumentumallomanyat a szamitogépes program kinalta lehet6ségek szerint tartalmi
¢s formai vonatkozasban feltarja.
2. A feldolgozémunka a megfeleld konyvtari szabvanyok alapjan torténik.
3. A Konyvtar katalégusai
a. Szamitogépes katalogus
A Konyvtar az ELKA 8 integralt konyvtari software segitségével végzi a
dokumentum- és kdlcsonzés-nyilvantartast.
b. Folyéiratok jegyzéke
i. A Konyvtar az altala el6fizetett/befogadott folyoiratokrol papir alapt
jegyzéket vezet folyamatosan, éves kimutatasban.
b. Szakdolgozatok jegyzéke
i. A Konyvtar a Foiskola hallgatoi altal a Sola Scriptura Teologiai
Foéiskola nappali ¢és levelezd tagozatan irt szakdolgozatokat az
elektronikusan nyilvantartott dokumentum-allomanyba besorolja,

emellett azok adatait papir alapon is vezeti évfolyamonként.

4. Elhelyezés

1. A Konyvtér a gytijteményét szabadpolcon és zart raktarban helyezi el.
2. A Konyvtar helyiségei
a. Iroda, kolcsonzd, polcos raktar egy helységben (a polcokon szakrendben
elhelyezett dokumentum-allomany a konyvtarhasznalok altal konyvtarosi
jelenlét mellett nézegethetd)
b. Olvasoterem (kézikonyvtar, folyoirattéka)
C. Alagsori raktar (feldolgozandé dokumentumok)

d. Kiilongytjtemények (szakdolgozatok, kéziratok, hagyatékok, archiv anyag)

3. A konyvtari alloméany elhelyezése: lasd Osztdlyozasi rend a jelen Szabalyzat

mellékleteként.



Osztalyozasi rend

A. Biblidk, bibliai nyelvek

A.1. Bibliak, bibliai részletek

A.2. Konkordancidk

A.3. Bibliai lexikonok, fogalmi szokdnyvek

A.4. Bibliai atlaszok

A.5. Bibliai nyelvek
A.5.1. Héber és aram szokonyvek
A.5.2. Gorog nyelvkonyvek, szotarak
A.5.3. Latin nyelvkonyvek, szotarak

A.6. A Biblia mint konyv torténete

A.7. Bibliai — és teologiai konferenciakotetek, tanulmanykotetek

B. Biblikumok
B.1. Bevezetéstudomany
B.1. Bevezetés a Biblia konyveihez
B.1.1. Oszovetségi bevezetés
B.1.2. Ujszovetségi bevezetés
B.2. Bibliai hermeneutika
B.3. Bibliai régészet, kortorténet, torténelem
B.3. Altalanos, vagy gyiijteményes kortorténeti tanulmanyok
B.3.1. Izrael 6kori torténete
B.3.2. Bibliai archeoldgia
B.3.3. Az intertestamentalis kor torténete és régészete
B.3.4. Ujszovetségi kortorténet és régészet
B.4. Irasmagyarazat, kommentarok
B.4. A teljes Biblidhoz
B.4.1. Az Oszovetség konyveihez
B.4.2. Az Ujszovetség konyveihez
B.4.3. Zsido irasmagyarazatok az Oszovetség konyveihez
B.5. Bibliai teoldgia
B.5.1. Oszovetségi teologia
B.5.2. Ujszovetségi teologia
B.6. Bibliaismeret
B.6.1. Oszovetségi Bibliaismeret
B.6.2. Ujszovetségi Bibliaismeret

C. Rendszeres teologia
C.1. Teoldgiai enciklopédidk, teologiai bevezetések
C.2. Hitvallasi iratok
C.2.1. Protestans hitvallasi iratok
C.2.2. Katolikus katekizmusok
C.3. Dogmatika
C.3.1. Dogmatikai prolegomena, dogmatorténet
C.3.2. Protestans dogmatika
C.3.3. Romai katolikus dogmatika
C.3.4. Eszkatologia




C.4. Etika
C.4.1. Alapveto etika
C.4.2. Protestéans etikai tanulmanyok
C.4.3. Roémai katolikus moralteologia
C.4.4. Szocialetika

C.5. Teologiatorténet
C.5.1. Patrisztika
C.5.2. Skolasztika
C.5.3. Reformécio kora
C.5.4. Protestans teoldgiatorténet
C.5.5. Romai katolikus teoldgiatorténet
C.5.6. A Rémai Katolikus Tanitohivatal dokumentumai

D. Egyhaztorténet
D.1. Egyetemes keresztény egyhaztorténet (1517-iQ)
D.2. Protestans egyhaztorténet
D.3. Romai katolikus egyhaztorténet
D.4. Ortodox egyhaztorténet
D.5. Kisegyhazak felekezettorténete
D.6. Okumenika

E. Gyakorlati teologia

E.1. Homiletika

E.2. Pasztoral teologia

E.3. Katechetika, bibliaoktatas

E.4. Keresztény nevelés

E.5. Egyhazszervezet

E.6. Missziologia

E.7. Liturgika

E.8. Kegyességi irodalom
E.8.1. Ahitatos konyvek
E.8.2. Bizonysagtételek
E.8.3. Szentek élete
E. 8.4. Jézus élete

E.9. Egyhazjog
E.9.1. Lelkiismereti- és vallasszabadsag

F. Adventista teologiai irodalom

F.1. Biblikumok
F.1.1. Bevezetés, irasmagyarazat, kommentar, bibliaismeret
F.1.2. Hermeneutika
F.1.3. Bibliai kortorténet, régészet
F.1.4. Bibliai teol6gia

F.2. Rendszeres teoldgia
F.2.1. Eszkatologia

F.3. Egyhaz- és vallastorténet
F.3.1. Keresztény egyhaztorténet
F.3.2. Az adventmozgalom torténete
F.3.3. Okumenika




F.3.4. Vallastorténet
F.4. Gyakorlati teologia
F.4.1. Keresztény nevelés €s bibliaoktatas
F.4.2. Keresztény mértékletesség
F.5. E.G.White és miivei
E.White miivei angolul
E.White miive inémetiil
E.White miivei egyéb nyelven
F.5.1. White miivei alapjan szomutatok

F.5.2. White életérdl, munkéssagardl sz6l6 miivek

F.6. Foiskolai kiadvanyok

F.7. Kegyességi irodalom
F.7.1. Ahitatos — és énekes konyvek
F.7.2. Bizonysagtételek, életutak
F.7.3. Teremtés-evolucio

G. Vallastudomany

G.1. Egyetemes vallastorténet, 6sszehasonlito vallastudomany

G.2. Okori vallastorténet

G.3. Tavol-keleti vallasok

G.4. Judaisztika

G.5. Iszlam

G.6. XIX.-XX. szazadban keletkezett vallasok
G.7. Okkultizmus, ezoterika

G.8. Vallasfilozofia

H. Altalanos lexikonok

I. Torténelem
I.1. Kronologidk, lexikonok
1.2. Egyetemes torténelem
1.2.1. Okor
Auctorok
Jegyzetek
Tanulmanyok
1.2.2. Kézépkor ( 476-1492 )
1.2.3. Ujkor ( 1492-1789)
1.2.4. Legtjabb kor
I.3. Magyarorszag torténete
[.4. A torténelem segédtudomanyai
1.4.1. Helytorténet, honismeret
[.4.2. Régészet, numizmatika

J. Néprajz, kulturalis antropologia

J.1. Magyar néprajz

K. Miivelodéstorténet
K.1. Altalanos muvelddéstorténet
K.2. Magyar miivelddéstorténet




K.3. Eurépai miivelddéstorténet
K.4. Amerikanisztika

L. Filozofia, Etika
L.1. Lexikonok, filozéfiatorténet, filozofiai kézikonyvek
L.2. Filozofiai miivek
L.3. Etika
L.4. Metafizika

M. Tarsadalomtudomanyok
M.1. Jogtudomany
M.2. Szociologia
M.3. Torténettudomany
M.4. Politologia
M.5. Kbzgazdasagtan

N. Miivészet
N.1. Esztétika, mivészettorténet
N.2. Biblia és muivészetek
N.3. Festészet, szobraszat, épitészet
N.4. Zenetorténet
N.5. Film, szinhaz

O. Irodalomtudomany
O.1. Lexikonok, kézikonyvek
0.2. Irodalomtorténet, elemzések , kritikak
0.3. Egyes szerzokrol szol6 miivek
0O.4. Biblia és irodalomtudomany

P. Nyelvtudomany
P.1. Lexikonok
P.2. Szotarak
P.3. Altalanos nyelvészet, stilisztika
P.4. Nyelvtorténet
P.5. Magyar nyelv
P.6. Angol nyelv
P.7. Német nyelv
P.8. Francia nyelv
P.9. Egyéb nyelvek ( nyelvek szerint abc-ben )

0. Matematika és Technika
Q.1. Matematika
Q.2. Technika

R. Természettudomany
R.1. Bioldgia, Orvostudomany
R.1.1. Bioldgia, Okologia
R.1.2. Orvostudomény, Egészségiligy
Orvostudomany
Egészséges életmod, receptek




R.2. Foldrajz, utikonyvek

R.3. Biblia és természettudomany
R.3.1. Teremtés-Evolucid

R.4. Fizika

R.5. Kémia

R.6. Csillagaszat

S. Pszichologia
S.1. Kézikonyvek, lexikonok
S.2. Szenvedélybetegségek
S.3. Tanulmanykotetek

SZ. Pedagdgia
SZ.1. Kézikonyvek, lexikonok

SZ.2. Pedagdgia, oktatas- és neveléselmélet
SZ.3. Neveléstorténet
SZ.4. T4jékoztato jellegl oktatasi kiadvanyok

T. Kertészet, mezogazdasag

U. Hobbi

V. Szakdolgozatok

Z.. Bibliatanulmanvyok

Szépirodalom
1. Bibliai vonatkozasu, vallasi targyu szépirodalom
1.1. Versek
Koltészet
Szinmiivek
Vilagirodalom
Magyar irodalom
Eletrajzok, portrék, riportok

S



