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ELSO RESZ
A féiskola jogallasa, tevékenysége

Preambulum

Ajelen szervezeti és mi(ikodési szabalyzat a nemzeti felsGoktatdsrol szolo 2ou. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az egyestiilési jogrdl, a kézhasznt jogallasrol, valamint a
civil szervezetek mikodésérél és tamogatasardl szold 2om. évi CLXXV. torvény (a
tovabbiakban: Ectv.), a fenntarté vonatkoz6 rendelkezései, valamint a Sola Scriptura
Teoldgiai Féiskola (tovabbiakban: fiskola) korabbi szabélyzatanak figyelembe vételével
késziilt.

L. FEJEZET: A foiskola neve, székhelye, jogallasa

1. § A féiskola elnevezése

(1) A féiskola neve: Sola Scriptura Teolodgiai Féiskola
Angol elnevezése: Sola Scriptura College of Theology

(2) A ,sola Scriptura” (,egyedil a Szentiras”) elv a XVI. szdzadi reformacié idején nyert
megfogalmazast. Alkalmas megjelolésére szolgdl annak a teoldgiai irdnyzatnak, amelyet
a féiskola hivatas jelleggel képviselni kivan. Ez azt jelenti, hogy a Biblidt az isteni
kinyilatkoztatas mértékéiil szolgalo forrasnak tekinti, vallja a benne foglalt nevezetes elvet:
,a teljes Iras Istentdl ihletett”. A Biblia kutatdsiban fontosnak tartja a tudoményos
pontossagot és igényességet, a nyelvi és torténeti vonatkozasu segédtudomanyok ennek
érdekében torténd felhasznalasat. Végsd célnak és lényegnek azonban az Irdsok gondolati
tartalmanak korrekt magyarazati elvek alapjan torténd feltarasat és tanitasat tekinti.

2. § A féiskola székhelye

(1) A féiskola székhelye: 2051 Biatorbagy, Patak u. 34/A.

(2) A teljes idejii (nappali) Teoldgia szak képzésének helye, a f6iskola gazdasagi hivatala, a
kollégium és a konyvtar helye: 2051 Biatorbagy, Patak u. 34/A.

(3) A részidSs (levelezé) Teoldgia szak, valamint a Szakirdnyu tovabbképzés oktatdsa
szintén a féiskola székhelyén torténik.

3. § A foiskola jogallasa
(1) Az Nftv. 5.8 (1) bekezdése szerint jogi személy, mely a fenntarté egyesiilet
kezdeményezésére az Oktatdsi Hivatal dontése értelmében - az Nftv. 96.§ (1) bekezdésére
figyelemmel - kozhasznu szervezetként miikodik.
(2) A féiskola fenntartdja, mint alapcélként valldsi tevékenységet végzé egyesiilet a

Keresztény Advent K6zosség (tovabbiakban: fenntartd), melynek székhelye: 1121 Budapest,
Remete ut. 16/A.



(3) A féiskola a fenntartoval Osszehangoltan végzi tevékenységét mindazon teriileteken,
melyeket az Nftv., a fenntarto és a féiskola szervezeti és miikodési szabdlyzata meghatéroz.

(4) A fenntarté a f6iskola Alapité Okiratdban haromtagu feliigyel$ szerv (a tovabbiakban:
feltigyel6bizottsag) létrehozasardl rendelkezett, melynek hataskore kiterjed a féiskola
miikodésének és gazdalkodasanak ellenérzésére, az éves beszamold és kozhasznusagi
mellékletének jovahagyasara.

II. FEJEZET: A féiskola létrejotte, célja, oktatasi és kutatasi
feladatai

4. § A féiskola létrejotte, hivatalos bejegyzése

(1) A f6iskola torténete 1976-ig nyulik vissza. A rendszervaltozasig el nem ismert statuszban
miikodott.

(2) A f6iskolan 1986 ota folyik részidds (levelezd) képzés.

(3) A f6iskola Ujjaszervezésére 1992-ben keriilt sor. Ekkor az 1027/1992.(V.i2) sz
kormanyhatdrozattal a féiskola allami elismerést nyert. A nappali tagozatos teologus-
képzés szintén 1992-ben indult meg a féiskola Teoldgia (Lelkészképzs) szakan.

5.8 A féiskola célja, tudomanyos és oktatasi feladatai

(1) A féiskola alaptevékenysége, egyben kozhasznu tevékenysége az Nftv. 2.8 (1) és (3)
bekezdésében foglaltak szerint - figyelemmel az Nftv. 96.§ (2) bekezdésének
rendelkezésére - oktatds, tudomdanyos kutatds, melynek keretében alapképzést, tovabba
szakiranyu tovabbképzést folytat.

(2) A féiskola a ,sola Scriptura” (,egyedill a Szentirds”) elv alapjan 4ll6 biblia-tudomany
szellemiségének fenntartasat és tovabbmiivelését tekinti tudomanyos feladatanak.

(3) A teljes idejl és részidGs (nappali és levelezé tagozat) Teoldgia szak oktatdsi célja:
teologiai oktatds — a felekezethez tartozds feltétele és felekezeti jelleg nélkiil - mindazok
szamara, akik fels6foka ismereteket kivannak szereznia ,sola Scriptura” elv alapjan allé
teologidban, és tudasukat, mint Biblia-oktatok vagy Biblia-korok vezet6i kivanjak
felhasznalni barmely felekezet, iskola vagy kulturdlis szervezédés keretében.

6.8 A foiskola képzési strukturaja

(1) Alapképzés:
a) Teolodgia alapszak - teljes idejt (nappali) képzés
b) Teologia alapszak - részidds (levelezd) képzés

(2) Szakiranyu tovabbképzések:
a) Biblikumok - részidds (levelezd) képzés
b) Biblia-alapu lelkigondozas - részidés (levelezd) képzés

(3) Af6iskolan létezik még a szabadf6iskolai kurzus, amely altal a féiskola lehetévé kivanja
tenni a Teoldgia alapszak el6addsainak hallgatasat és a tananyag megszerzését olyan
tanulni vagyo érdeklédék szamadra is, akik vizsgakotelezettség nélkil szeretnének
fels6foka ismereteket szerezni a Biblidrol. A szabadféiskolai kurzuson nincs felvételi
vizsga, csak jelentkezés és beiratkozds. A létszamot csak a fér6hely korlatozza. A
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beiratkozas az el6adasokon valo részvételre és a tananyaghoz valé hozzaférésre jogosit fel.
A kurzuson nincs vizsga, és diplomat sem kapnak a hallgatok.

(4) A képzési ido6 és az elbirt kreditek az egyes szakokon és szakiranyu tovabbképzéseken:
a) A Teologia alapszak teljes idejti és részidés képzése nyolc féléves (240 kredit). A végzett
hallgatok teologus diplomat kapnak.
b) Szakiranyu tovabbképzés:
ba) a Biblikumok részidés képzés négy féléves, 120 kredites képzésben valosul meg,
bb) a Biblia-alapu lelkigondozas részidés képzés két féléves, 60 kredites képzésben valdsul
meg.

MASODIK RESZ
A foiskola oktatoi és hallgatoi

III. FEJEZET: A féiskola oktatoéi

=.§ Altalanos rendelkezések

(1) A f6iskola oktatodira és tandraira az Nftv.-ben, a fenntartd rendelkezéseiben és a Magyar
Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsdg allasfoglaldsaiban meghatarozott kivanalmak
érvényesek.

(2) A fentieken kiviil a f6iskola oktatoinak, tandrainak — mind az oktatdsra vald felkésziilés,
mind a hallgatokkal valo személyes foglalkozas tekintetében - bibliai mércéknek
megfeleld erkolcsi feddhetetlenséggel és hivatastudattal kell rendelkeznitik.

(3) Az oktatokkal - a szenatus javaslata alapjan - a féiskola rektora koti meg a foglalkoztatas
alapjaul szolgdlo szerzédést, illetve szilinteti meg az oktatdk, tanarok foglalkoztatasi
(munkaviszony, megbizdsi jogviszony) jogviszonydt. Az alkalmazds - a f6iskolai tandri
cimet is beleértve - nem palydzati rendszer szerint torténik.

(4) A féiskola oktatoi:

a) f6iskolai tanarsegéd: mesterfokozattal rendelkez6 oktato figyelemmel az Nftv. 28.§ (1)
bekezdés a) pontjanak rendelkezésére;

b) féiskolai adjunktus: doktori fokozattal rendelkezé oktaté figyelemmel az Nftv. 28.§ (1)
bekezdés b) pontjanak rendelkezésére;

c) féiskolai docens: doktori fokozattal rendelkez6 oktatd, figyelemmel az Nftv. 28.§ (2)
bekezdésének rendelkezésére;

d) féiskolai tanar: doktori fokozattal rendelkezé oktatd, figyelemmel az Nftv. 28.8 (3)
bekezdésének rendelkezésére;

e) mesteroktatd: mesterfokozattal rendelkezd oktato, figyelemmel az Nftv. 28.8 (6)
bekezdésének rendelkezésére.

(5) A fenntartd specidlis tanitdsait tartalmazo tdrgyak, miivészeti targyak, életmoddal és
egészségiiggyel kapcsolatos targyak fels6foka végzettséggel oktathaték — tandri
munkakorben, vagy o6raadé tanarként az Nftv. 34.§-aban foglaltakra figyelemmel.

(6) A f6iskolan az alabbi jogallasu oktatok tanitanak:

a) teljes munkaidében foglalkoztatott oktato
b) részmunkaid6ben foglakoztatott oktato
¢) draado oktatd/tandr



(7) A f6iskolan mikodd testiiletek tekintetében a teljes és részmunkaidében foglalkoztatott
oktatdk, magasabb vezetd, vezetS tisztséget betoltd alkalmazottak rendelkeznek
valasztasi joggal, valamint 6k valaszthatok.

IV. FEJEZET: A féiskola hallgatoi

8.8 Felvétel az egyes szakokra

(1) A Teologia alapszak képzésére, valamint a szakiranyu tovabbképzés két szakara felekezeti
hovatartozas nélkiil lehet jelentkezni és felvételt nyerni. A szenatus altal meghatarozott
felvételi kivanalmak teljesitése alapjan torténik a felvétel, amelyr6l a Felvételi Bizottsag
dont. A felvétel elutasitasa ellen - az elutasitasrol szolo hatdrozat kézhezvételétsl
szamitott 15 napon beliil - a Fellebbviteli Bizottsaghoz cimzett, de a Tanulmanyi
Osztdlyra benyugjtott fellebbezéssel lehet élni.

HARMADIK RESZ
A foiskola szervezete, vezetése

V.  FEJEZET: A féiskola szervezeti felépitése

9.8 Szervezeti egységek

(1) A f6iskolan az alabbi tipusu szervezeti egységek miikodnek:
a) oktatasi, tudomanyos kutatasi
b) szolgaltatd
¢) funkciondlis
(2) Oktatasi egységként tanszék hozhato létre. A féiskolan az alabbi tanszékek miikédnek®:
a) Oszovetségi Tanszék
b) Ujszdvetségi Tanszék
c) Rendszeres Teoldgia Tanszék
d) Gyakorlati Teoldgia Tanszék
e) Egyhaztorténeti Tanszék (benne: A Biblia és a Mtivészetek Tanszékcsoport)
(3) A féiskola szolgaltatd szervezeti egységei:
a) Kollégium
b) Konyvtar
c) Informatikai Részleg
d) Idegen Nyelvi Munkacsoport
(4) A fé6iskola funkcionalis szervezeti egységei:
a) Gazdasagi Igazgatosag
b) Rektori Hivatal
¢) Tanulmanyi Osztély
(5) A szendtus &t nem ruhdzhato hatdskorébe tartozik a szervezeti egység létrehozasa,
atalakitdsa, megsziintetése.

I Moédositotta a Szenatus SZH-1/2024. (11.15.) szamu hatarozata.



Oktatasi, kutatasi szervezet

10.8§ A tanszék

(1) A tanszék legalabb egy tantargy oktatasat végzé és az ehhez tartozod tudomdanydgban
kutatast folytatod oktatdsi szervezeti egység.

(2) A tanszék felel6s vezetdje a tanszékvezetd.

(3) A tanszék vezet§ testiilete a tanszéki értekezlet, amely dontési, javaslattételi és
véleményezési joggal felruhazott testiilet.

11.8§ A tanszéki értekezlet hataskore

(1) A tanszéki értekezlet dontési hataskorei kiilonosen:
a) a tantargyi programok meghatarozasa,
b) a vizsgakovetelmények meghatarozasa,
c) a tananyagok meghatarozasa,
d) a tanszék kutatasi terveinek meghatarozasa.
(2) A tanszéki értekezlet javaslatot tesz:
a) a tanszéki oktatdi és kutatdi allasok betoltésére,
b) a Professor Emeritus cim adomanyozasara.
(3) A tanszéki értekezlet véleményt nyilvanit kiillonosen a tanszékvezeté megbizasarol.

12.§ A tanszéki értekezlet 6sszetétele, miikodése

(1) A tanszéki értekezletet a tanszékvezetd vezeti, tagjai — foglakoztatdsuk jellegére tekintet
nélkil - a tanszék oktatoi, kutatdi, tovabba a tanszék alkalmazottai.

(2) A tanszéki értekezletet sziikség szerint, de tanévenként legalabb egy alkalommal 6ssze kell
hivni. A tanszéki értekezlet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen
van. A javaslat elfogaddsdhoz a hatdrozatképes iilésen résztvevo tagok tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

(3) A tanszéki értekezletrdl jegyzO6konyvet kell késziteni, a jegyzOkonyv készitésére, és a
tanszéki értekezlet lebonyolitdsara vonatkozdan e szabdlyzat 22.§ (2)-(4) és (13) bekezdés
rendelkezéseit megfelelGen kell alkalmazni.

Szolgaltato szervezeti egységek

13.§8 Kollégium

(1) A féiskola 6nall6 kollégiummal rendelkezik. A kollégiumnak helyet ad6 ingatlant a féiskola
hatarozatlan idére kotott hasznalati jogot alapitd egytittmtikodési megdllapodas alapjan
haszndlja.

(2) A kollégium a Rektori Hivatal felligyelete ala tartozo6 szervezeti egység, melynek kozvetlen
iranyitasat a kollégiumvezet6 és a Kollégiumi Bizottsag végzi.

(3) A kollégium célja, hogy biztositsa a nyugodt tanuldst, valamint hogy megteremtse a
feltételeket a féiskolai tanulmanyok folytatasara azoknak, akik az intézmény székhelyétdl
tavol élnek, vagy csaladi, illetéleg szocidlis koriilményeik miatt a tanulashoz sziikséges
feltételek az otthoni kornyezetben hianyoznak. A kollégium a féiskola alapelveiben
megallapitott keresztény kozosségi élet egyik legf6bb iskolaja, gyakorlati megvalositasanak
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kiemelten fontos tertilete. A kollégium feladata, hogy el&segitse a hallgatok egészséges
életmodra nevelését is.

(4) A kollégiumi felvételrdl, a téritési és egyéb finanszirozasi kérdésekrél, a Kollégiumi
Bizottsag feladat- és hataskorérdl, a kollégiumvezetd feladatairdl a Kollégiumi Szabalyzat
rendelkezik.

14.8§ Konyvtar

(1) A f6iskolan folyo oktato-nevel6 és tudomdanyos munkat segité konyvtar a teljes idejii és
részidGs képzésben részt vevé hallgatdk és az oktatok munkdjat segiti.

(2) A f6iskola konyvtdra gyujti, nyilvantartja, feldolgozza és rendelkezésre bocsdtja a
féiskolan oktatott és kutatott tudomanyteriiletekre vonatkozé dokumentumokat. A
konyvtar alapveté feladata, a féiskola oktatd, kutato és tanulmanyi munkajdhoz sziikséges
szakirodalmi tartalomszolgaltatds és konyvtari informacids elldtds biztositasa, a
hagyomanyos és elektronikus (digitalis) dokumentumok beszerzése, szakszer( feltarasa
révén. Folyamatos fejlesztés alatt all.

(3) Részletes feladatairdl és rendeltetésszer(i hasznalatarol a konyvtar szervezeti és miikodési
szabdlyzata rendelkezik.

15.8 Informatikai Részleg

(1) Alapvet6 feladata a féiskola miikodésének, adminisztrativ tevékenységének, a magas
szinvonali oktaté és tudomanyos munka, a hallgatok tanulmanyainak segitése
érdekében a szamitastechnikai eszk6zok karbantartdsa, fejlesztése.

(2) Az Informatikai Részleg gondoskodik a f&iskola internetes megjelenitését biztosito
honlapon az oktatoi, hallgatoi felilletek kialakitdsarol, fejlesztésérdl. Ellatja tovabba
mindazokat a feladatokat, mellyel a szendtus, illetve a rektor megbizza.

16.8§ Idegen Nyelvi Munkacsoport

(1) Feladata els6sorban az él6 idegen nyelvi tanfolyamok megszervezése, a hallgatdk
tdjékoztatisa a féiskolan folyé idegen nyelvi oktatisba torténdé bekapcsolodas
lehet&ségérol.

(2) A féiskola tdmogatdst nyujt a diploma feltételét jelent6 nyelvvizsgara valo felkésziiléshez,
ezért mind a teljes ideji, mind a részidés képzésben részt vevd hallgatok szamara elérhetd
szolgdltatds a szervezett idegennyelv-oktatas.

(3) Az idegennyelv-oktatisban torténé részvételre, valamint a tevékenység szervezésére
vonatkozo szabalyokat a féiskola kiilon eljarasrendben rogziti.

Funkciondlis szervezeti egységek
17.8 Gazdasagi Igazgatosag
(1) A Gazdasagi Igazgatosag az 4ltalanos gazdalkodasi feladatok korében kiillondsen az
alabbi feladatokat latja el:
a) a pénziigyi sziikségletek felmérése ésa megfeleld forrasok elteremtése, a gazdasigos

miikodés biztositasa, a kiadasok és bevételek egyenstlyanak megteremtése;
b) a féiskolai koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak irdnyitdsa és koordinaldsa;



c) a f6iskola konyvviteli, beszamoldasi, vagyon-nyilvdntartdsi és bizonylati rendjének
kialakitdsa, megszervezése és ellendrzése;
d) a f6iskola gazdalkodasara vonatkozé szabdlyzatok elkészitése, aktualizalasa;
e) érvényesiti a gazdasagi, a pénziigyi, a munkatigyi, a tarsadalombiztositasi, az adougyi
feladatokkal kapcsolatos jogszabalyok, bels6é szabdlyzatok és utasitasok, végrehajtasat;
f) éves beszamolok, kozhasznusagi mellékletek, negyedéves jelentések, bevallasok, egyéb
adatszolgaltatasok, statisztikai jelentések elkészitése;
g) az éves beszamolo és a kozhasznuisagi melléklet jovahagydsra torténd elterjesztése a
feltigyel6bizottsag szamara, a jovahagyott beszamold letétbe helyezése az Oktatdsi
Hivatalnal, tovabba annak kozzététele a f6iskola honlapjan;
h) a f6iskola konyvvezetési feladatainak végrehajtdsa, szamldk érkeztetése, bejovo
szamlak iktatdsa;
i) f6konyvi feladatok és analitikus nyilvantartasok vezetése készitése, éves nyitod és zarasi
munkdak;
j) kapcsolattartas kiils6 hivatalos gazdasagi szervekkel és hatdsagokkal;
k) gazdalkodasi eredmények elemzése, értékelése, az elemzés folyamatos kozlése az
intézmény vezetdjével, a nappali és levelez6 tagozat koltségeinek meghatdrozasa;
1) befektetett eszk6zok nyilvantartdsa, leltarozas, selejtezések lebonyolitasa;
m) hazipénztar miikodtetése;
n) a f6iskola gazdasdgi-pénziigyi kotelezettségeinek teljesitése, koveteléseinek
érvényesitése;
0) a féiskolai jegyzetellatas megszervezésében vald kozremiikodés;
p) az anyagi-, pénzigyi eszk6zOk rendeltetésszerli, gazdasagos és célszer(
felhasznaldsanak biztositasa, gondoskodds a féiskolai vagyon megbrzésérdl és
gyarapitasardl;
q) gondoskodas a féiskolai beruhdzasok szabélyszert és szakszerli megszervezésérdl és
lebonyolitdsarol, tovabba a fbiskola épiileteinek, gépeinek, berendezéseinek
allagmegovasardl és tervszerli megel6z6 karbantartdsanak végrehajtasardl;
r) a f6iskolai tulajdon védelmének megszervezése és ellendérzése;
s) a létesitmények miikodésének biztositasa.

(2) A féiskola alkalmazottainak munkatigyeivel 6sszefiiggésben elsésorban az alabbi feladatok
elvégzése tartozik a Gazdasagi Igazgatdsag hataskorébe:
a) munkatigyi bérszamfejtéssel megbizott véllalkozéval valé kapcsolattartas, adatok
szolgdltatasa dolgozdkrol és az 6sztondijasokrdl;
b) alkalmazottak koltségelszamoldsanak kezelése, tovabbitasa a bérszamfejtés felé;
c) dolgozok adobevallasahoz sziikséges nyilatkozatok, iratok kezelése.

(3) A hallgatéi koltségtéritéssel Osszefiiggésben kiillonosen az aldbbi feladatokat latja el a
Gazdasagi Igazgatosag:
a) hallgatoi koltségtérités és az 0Osztondij Osszegének megdllapitdsdra vonatkozd
javaslattétel szenatus elé terjesztése;
b) hallgatoi koltségtérités kedvezményekrdl nyilvantartds vezetése;
c) hallgatoi koltségtéritések szamlazasa, analitikus nyilvantartds vezetése;
d) hallgatdi koltségtéritések befizetésének rendszeres ellendrzése, a hallgatok értesitése a
Tanulmanyi Osztdly kozremtikodésével.
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18.§
(1)

Rektori Hivatal

A Rektori Hivatal vezet6je a fotitkar.

(2) A hivatal tevékenységi korébe tartozik killonosen:

19.§
(1)

a) jogi, igazgatdsi és humanpolitikai feladatok végrehajtasanak megszervezése és
koordindciojanak ellatasa;

b) altalanos tigyviteli feladatok;

c) palyazati tigyekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasanak megszervezése;

d) infrastrukturalis fejlesztés;

e) a f6iskola irdnyitasi mechanizmusanak mikodtetése, feliigyelete.

Tanulmanyi Osztaly

A Tanulméanyi Osztdly elldtja az oktatassal, oktatokkal, tanarokkal és hallgatokkal
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, kiillonosen:

a) kozremiikodik a rektor és a szenatus elé keriil6 érintett tigyek el6készitésében;

b) kozrem{ikodik a rektor és a szendtus altal hozott dontések, hatarozatok, rendelkezések
végrehajtasiban;

c) kozremtikodik a féiskola egészét érinté szabdlyzatok, utasitdsok kozreaddsdban,
nyilvantartasaban;

d) el6késziti, szervezi, lebonyolitja a felvételi vizsgat, a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban
el6irt vizsgakat;

e) szervezi az oktatdssal kapcsolatos rendezvényeket (tanévnyitd, beiratkozas,
diplomaosztas);

f) kapcsolatot tart a Hallgatéi Onkormanyzattal és a féiskoldn miikédé bizottsagokkal;

g) atveszi és a hataskorrel rendelkez6 bizottsaghoz, személyhez tovabbitja a hallgatéi
kérelmeket;

h) nyilvantartja a krediteket;

i) vezeti a hallgatdkkal kapcsolatos nyilvantartasokat;

j) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel a szendtus, illetve a rektor megbizza.

VI. FEJEZET: A féiskola vezeto testiilete és vezeto tisztségviseldi

20.§ A szenatus

(1)

A szenatus a f6iskola alapitd okirataban és e szervezeti és miikodési szabdlyzatban
meghatarozott feladat- és hatdskorrel rendelkezé legfébb iranyito, dontéshozo, ellenérzé
testiilet. A féiskola e szervezeti és miikodési szabélyzata az Nftv. 92.§ (6) bekezdés b)
pont bc) alpontjaban kapott felhatalmazds alapjan az Nftv. 12. §-dban, valamint a 13.§
(2)-(6) bekezdésében foglaltaktdl eltér6 rendelkezéseket allapit meg.

(2) A szendtus kizdrolagos hataskérben

a) elfogadja:
aa) a féiskola szervezeti és miikodési szabdlyzatat, ennek részeként a szervezeti
és mukodési rendet, a foglalkoztatasi kovetelményrendszert és a hallgatoi
kovetelményrendszert, a kollégium és a konyvtar mitikodési szabalyzatat, tovabba az
iratkezelési szabdlyzatot illetve ezek modositasait;
ab) a mindségfejlesztési programot;
ac) az alapitd okirattal 6sszhangban a féiskola képzési programjat;
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ad) a f8iskola elemi koltségvetését, éves, illetve éven tuli kotelezettségvallalasi
tervét és végrehajtasanak titemtervét, tovabbd vagyongazdalkodasi tervét;
ae) szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojanak tervezetét.
b) meghatdrozza:
ba) a hallgatéi tandcsadas rendszerét;
bb) az oktat6i munka hallgatdi véleményezésének rendszerét.
¢) dont:
ca) szakok, szakirdnyu tovabbképzések  inditdsardl, ezek esetleges
megsziintetésérol;
cb) a féiskola dllandd és eseti bizottsagainak, egyéb tandcsainak létrehozasardl,
megsziintetésérol;
cc) tudomanyos tandcs létrehozasardl, tagjainak és elnokének megvalasztasarol;
cd) szervezetének, szervezeti egységeinek kialakitasarol, esetleges &talakitdsarol,
megsziintetésérdl, kialakitia az oktatdsi szervezeti  egységek kozotti
egyuttmiikodési formakat;
ce) egyuittmiikodési megallapodds megkotésérdl;
cf) a kutatdsi program elfogaddasarol;
cg) a szenatus képviseletében eljard személy kivalasztasarol;
ch) cimek és kitiintetések adomanyozasardl;
ci) képzés inditasanak illetve megsziintetésének kezdeményezésérdl;
¢j) a féiskola rendelkezésére bocsatott vagy tulajdonat képezé ingatlanvagyon
hasznositasardl.
d) megvalasztja a rektorjeloltet, javaslatot tesz a f6iskolai tanari cim jel6ltjére;
e) javaslatot tesz a magasabb vezet6i, vezet6i munkakorok jeloltjeire;
f) értékeli a f6iskola szakmai tevékenységét és mindségfejlesztési programjanak
végrehajtasat.
(3) A szenatus hatdskorébe tartozik az e szervezeti és mikodési szabdalyzatban
meghatarozottakon kiviil az Nftv.-ben meghatarozott jogositvanyok gyakorlasa.

21.8§ A szenatus Osszetétele?

(1) A szendtus létszama 10 f6, mindkét rektorhelyettesi tisztség betdltése esetén 1 f6.
Valamely tisztség betdltetlensége, illetve az oktatoi értekezlet altal betolthet6 oktatoi
helyek be nem toltése esetén a szendtus létszama a be nem toltott oktatdi helyek, illetve
a be nem toltott tisztségek szamaval csokken. A szenatus létszama azonban nem
csOkkenhet 5 f6 ald. Amennyiben a tanulmanyi osztdlyvezetéi tisztség nincs betdltve,
vagy a Tanulmanyi O sztdly vezetSjének tartos (legalabb 1 hdnapos) akadalyoztatdsa
esetén a szendtus tagja a tanulmanyi osztdlyvezetd-helyettes a tanulmanyi
osztalyvezet6 helyett. Amennyiben a gazdasagi igazgatoi tisztség nincs betoltve, vagy
a gazdasagi igazgatd tartds (legaldbb 1 honapos) akadélyoztatdsa esetén a szendtus
tagja a gazdasagi igazgato-helyettes a gazdasdgi igazgato helyett.

(2) A szenatusnak
a) hivatalbol, tisztségiik betoltésénél fogva tagjai:

aa) a rektor, aki a szendtus elnoke is;
ab) az dltalanos, valamint az oktatdsi és tudomanyos rektorhelyettes;

2 Médositotta a Szenatus 2023. december 13-4n kelt, SZH-13/2023. szamu hatarozata.
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ac) a gazdasagi igazgato;
ad) a Tanulmanyi Osztaly vezetdje,
ae) a fotitkar;
af) a mindségligyi vezetd.
b) alland¢ tagja:
ba) a fenntartd egyesiilet altal delegdlt személy;
bb) a Hallgat6i Onkormanyzat elndke.
c) valasztott tagjai:
ca) az oktatoi értekezlet altal megvalasztott legaldbb ketté f6 oktatdi, tandri vagy
kutatoi munkakort betolté foglalkoztatott.
(3) A szenatus (2) a), illetve (2) ¢) ca) pont szerinti tagja az lehet, aki a f8iskolaval
munkaviszonyban all.
(4) A szendtus vélasztott tagjainak megbizatdasa két évre szol. A vélasztott tagok wjra
valaszthatok.
(5) A feluigyel6bizottsag tagja a féiskola szenatusanak tilésén tanacskozasi joggal részt vehet.
(6) A fenntarto egyesiilet elnoke a szenatus tiléseinek allandé meghivottja.
(7) A szendtusi tagsag megsziinik:
a) a tag munkaviszonydnak, hallgatdi jogviszonyanak megsziinésével;
b) magasabb vezet§, vezet6 esetén a magasabb vezetdi, vezet6i megbizatas
megszlinésével;
c) valasztott tag esetén a szendtusi tagsagrdl torténé lemondassal, a tag visszahivasaval.
A visszahivast a rektor, vagy a valasztdsra jogosult testiilet tagjainak tobb mint a fele
kezdeményezheti. A valasztott tagot a vélasztasra jogosult testiilet hivhatja vissza.
d) a fenntarto egyestilet dltal delegalt tag visszahivasaval;
e) a tag halalaval.

22.8§ A szenatus miikodése

(1) A szendtus iiléseit a rektor vagy az altala megbizott rektorhelyettes, illetve fotitkar
sziikség szerinti gyakorisaggal, de tanévenként legalabb harom alkalommal hivja Ossze.

(2) A szendtus tagjait és a meghivottakat a napirend, a napirendi pontokhoz kapcsol6édd
el6terjesztések, valamint egyéb el6készité anyagok egyideji megkiildésével rendes tilést
megel6zben legalabb 5 nappal, rendkiviili iilés esetén legalabb 2 nappal korabban értesiteni
kell. A szendtus tlésének idépontjat az tlést megel6z6en legalabb 5 nappal a féiskola
honlapjan kozzé kell tenni.

(3) A szenatus iilésén barmely tag kezdeményezésére az el6zetesen megkiildott napirendben
nem szerepl6 napirendi pont is megtargyalhatd, ha azt a szendtus hatarozatképes
szamban jelenlévd tagjainak tobb mint a fele tamogatja.

(4) A szenatust 15 napon belil 6ssze kell hivni, ha azt a tagok egyharmada napirend
megjelolésével irasban kéri.

(5) A szendtust a felligyel6bizottsdg inditvanyara - annak megtételétél szamitott harminc
napon beliil - intézkedés céljabdl 6ssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén
a szenatus 0sszehivasara a feltigyel6bizottsag is jogosult.

(6) A szenatus lilésein a rektor, vagy az dltala megbizott rektor-helyettes elnokal.

(7) A szenatus akkor hatdrozatképes, ha az tilésen a tagok legalabb hatvan szdzaléka jelen
van.
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(8) A szendtus minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A javaslat elfogaddsahoz a
hatarozatképes tilésen résztvevo tagok haromnegyedének az igen szavazata sziikkséges. A
javaslat elfogaddsdhoz sziikséges igen szavazat hianyaban a javaslatot elutasitottnak kell
tekinteni.

(9) A szendtus ilései nyilvanosak. A szendtus hatdrozatait nyilt szavazdssal hozza. A
hatdrozatképes iilésen jelen 1évék tobb, mint felének a kérésére a rektor titkos szavazast
rendelhet el.

(10)A nyilvanossag korlatozhato, és a rektor a (7) bekezdési szerinti tobbség dontése alapjan
zart llést rendelhet el, ha a nyilvanossag személyiségi jogokat, az intézmény nem
kozhasznu tevékenységével kapcsolatos tizleti titkokat, illetve a szellemi alkotasokhoz
fiz6d6 jogos érdekeket veszélyeztet vagy sért.

(1) A szendtus mindsitett tobbséggel, tehdt a szendtus valamennyi tagja kétharmadanak
igenl6 szavazatdval dont a rektor visszahivasanak kezdeményezésér6l, a rektori
magasabb vezetéi beosztds, egyéb magasabb vezet6i és vezeti, valamint a féiskolai
tanari cim jeldltjeinek kivalasztdsarol. A szendtus mindsitett tobbséggel dont tovabba az
e szabdlyzatban, illetve a f6iskola szabdlyzataiban meghatdrozott kérdésekben.

(12)A szendtus mikodésével kapcsolatos igazgatasi és Ugyviteli feladatok ellatdsardl a
fotitkar gondoskodik, ennek keretében gondoskodik a jegyz6konyv, valamint a (14)
bekezdés szerinti nyilvantartas vezetésér6l. A  jegyz6konyvet a rektor, a
jegyz6konyvvezetd, és a szendtus altal valasztott egy tag aldirdsdval hitelesiti.

(13) A szenatus tléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza a megjelent szenatusi
tagok, és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a
szavazas szamszerd eredményét és a meghozott hatdrozatokat.

(14)A  szendtus Uléseir6l nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a szenatus
hatarozatainak a tartalmat, idépontjat és hatdlyat, valamint a hatarozatokra leadott
szavazatok aranyat. A nyilvantartds folyamatos elérhetségét a féiskola honlapjan
keresztiil kell biztositani.

(15) A szenatus dontéseit az érintettekkel a hatarozathozatalt koveté 5 munkanapon beliil
irasban kozli.

22/A.§ Az elektronikus szavazas és a videokonferencia3

(1) A Szenatus az Nftv. 12.§ (7) k) pontjaban meghatarozott korben és feltételek mellett iilésen
kiviil elektronikus uton is szavazhat. Ennek soran a tagok sajat, hivatalos levelezésre
haszndlt e-mail cimrél kiildott elektronikus levélben adjdk le a szavazatukat. Az
elektronikus uton leadott szavazatukat a tagok a szavazatok leadasi hataridejét kovets 8
napon belil a dontéshozatalrél készitett jegyzékonyv mellékletét képezé
szavazatnyilvantarto iven aldirasukkal erésitik meg.

(2) Az elektronikus szavazasra bocsatott tigy akkor egyszer(i megitélés(i, ha a Szenatus tagjai
részér6l nem meriil fel olyan kérdés, amelyet a dokumentacié egy alkalommal torténd
kiegészitésével, mddositasaval nem lehet kezelni.

(3) A Szenatus iilésének megtartasara halaszthatatlan dontést igénylé esetben, rendkiviili
koriilmények felemertilése, vagy a tagok tobb mint 40%-anak akadalyoztatasa esetén hang-
és képi atvitelt egyidejlileg biztosito elektronikai rendszer hasznalatdval, videokonferencia

3 Beiktatta a Szendtus 2020. aprilis 5-én kelt, SZH-3/2020. szamu hatarozata.
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keretében is sok kertilhet. A videokonferencia 6sszehivasara és megtartasara vonatkozdan
a 22.§ (1)-(15) bekezdés rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell.

(4) A videokonferencia lebonyolitdsdra kizarélag olyan informatikai program vagy alkalmazas
haszndlhato, amellyel az adatok védelme megfelel6 mdédon biztosithato.

(5) Az elektronikus szavazds és a videokonferencia technikai lebonyolitasat a rektor
meghatalmazasa alapjan a fétitkar végzi.

(6) A tanszéki értekezlet és a Féiskola e szabdlyzat VII. fejezetében meghatdrozott
testiileteinek tilései - a (3) bekezdésben meghatarozott esetekben és a rajuk vonatkozd
tgyviteli rendelkezések betartdsa mellett - videokonferencia keretében is
lebonyolithatok.

23.8§8 Arektor

(1) A féiskola felel6s vezetdje a rektor, akinek munkaltatdja a fenntartd. A megbizdsa 6t évre
szol. A rektor megbizdsat a fenntartd az oktatasért felelés miniszter utjan kezdeményezi
a miniszterelnoknél. A szendtus mindsitett tobbségével hozott dontésével hatiroz a
rektorjelolt személyérdl. A fGiskola e szervezeti és miikodési szabalyzata az Nftv. 92.§
(6) bekezdés b) pont bc) alpontjdban kapott felhatalmazas alapjan az Nftv. 13.§ (5)
bekezdésében foglaltaktdl eltéré rendelkezéseket allapit meg. Rektori megbizas adhatd
az Nftv. 13.§ (5) bekezdésében foglalt rendelkezésektdl eltéréen rendkiviili esetben annak
is, aki vezetési, szervezési, gazddilkodasi ismeretekkel és gyakorlattal nem rendelkezik,
tovabb4, aki a féiskoldval részmunkaidére szol6 munkaviszonyban (legalabb heti 20
oranak megfelel6 alkalmazasban) 4ll, illetve akivel ilyen jogviszonyt létesit a féiskola. A
rektori megbizdshoz rendkiviili esetben f&iskolai adjunktusi munkakoérben torténd
alkalmazas is elegend6. A megbizasi id6 lejartat kovetéen ugyanazon személy rektori
megbizdsdt a szendtus és a fenntartd tobbszor is kezdeményezheti.

24.8 A rektor feladat-és hataskore

(7) A féiskola rektora vezeti és képviseli az intézményt, e jogkorében eljar mindazokban az
tigyekben, amelyeket jogszabadly, e szervezeti és miikodési szabdlyzat nem utal mads
személy vagy testiilet hataskorébe.

(8) A rektor feladata:

a) felel6s a féiskola szakszert és torvényes miikodéséért;
b) dont a fels6oktatasi intézmény miikddésével kapcsolatosan minden olyan {igyben,
amelyet jogszabaly, e szervezeti és mikodési szabdlyzat nem utal mas személy vagy
testiilet hatdskorébe;
c) a féiskolan foly6 képzési, nevelési, tudomanyos, igazgatdsi tevékenység irdnyitdsa és
ellendrzése;
d) a személyzeti munka irdnyitdsa, a munkaltatéi, valamint a kiadmanyozasi jogkdr
gyakorlasa;
e) a féiskola képviselete;
f) a szenatus dontéseinek el6készitése, a hatarozatok végrehajtasanak ellenérzése;
g) a féiskola tavlati fejlesztési terveinek kidolgoztatdsa;
h) szendtussal és a fenntarto egyesiilettel egyiittmiikdve megbizast ad:

ha) a rektorhelyettesi poszt betoltésére,

hb) a f6iskolai tanari kinevezés Nftv. szerinti lebonyolitasara;
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i) a szendtus mindsitett tobbségével hozott dontésével tdmogatott személy gazdasagi
igazgatova torténd megbizdsat javasolja a fenntarténal;
j) A szendtus mindsitett tobbségének szavazatival meghozott véleményének a
figyelembevételével megbizza az alabbi
ja) magasabb vezetSket:
jaa) rektorhelyettes
jb) vezetOket:
jba) fétitkar
jbb) tanszékek vezetdi
jbc) mindségligyi vezetd
jbd) gazdasagi igazgatd-helyettes
jbe) tanulmanyi osztaly vezetd
jbf) tanulmanyi osztalyvezet4-helyettes
jbg) konyvtar vezetdje
jbh) kollégium vezet6je
jc) egyéb tisztségviselGket:
jca) szakfelel6sok
jcb) kreditfelel6s.
k) Megbizza a zarovizsga-bizottsag elnokét és tagjait.
(9) A rektor a foglalkoztatdsi kovetelményrendszerben foglaltak szerint gyakorolja a f6iskola
alkalmazottai felett a munkaltatoi jogot.
(10)A rektor az Nftv.-ben, és e szervezeti és mikodési szabdlyzatban meghatdrozott
hataskoroket esetenként, vagy az tigyek meghatdrozott korében helyettesére, vagy a
féiskola mas magasabb vezet$ beosztasu alkalmazottjara atruhdzhatja.

25.8§ A rektorhelyettesek

(1) A rektor munkdjat sziikség esetén rektorhelyettesek segitik, akik ellathatjdk a rektor
hataskoréhez tartozo egyes feladatokat. A rektorhelyetteseket a f6iskola oktatoi kozil a
rektor bizza meg feladatkoriik elldtdsaval, a szenatus mindsitett tobbségével hozott
véleményének figyelembe vételével. A rektorhelyettesek megbizatdsa hatdrozatlan idére
szol.

(2) A feladatkorok alapjan a rektorhelyettesi beosztasok a kovetkez6k lehetnek:

a) Altalanos rektorhelyettes: a fdiskolan folyé igazgatasi tevékenység operativ
irAnyitasa, az Intézményi Mindségbiztositdsi és Ertékel6 Bizottsdg munkajanak
feliigyelete, a szendtus dontéseinek elGkészitése és a hatdrozatok végrehajtasanak
feltigyelete. Munkadjat a Rektori Hivatal vezetdjével 6sszehangoltan végzi.

b) Oktatasi és tudomdanyos rektorhelyettes: A tudomanyos kutatdsi és fejlesztési
stratégia kidolgozdsanak és megvaldsitasanak irdnyitdsa, az oktatok szakmai On- és
tovabbképzésének koordindldsa, az oktaték szakmai terveinek elbirdlasa és
jovahagyasa. A féiskolan folyd képzési tevékenység koordinalasa, az oktatds szakmai és
targyi feltételeinek fejlesztése.

c) A rektorhelyettesi feladatkorok betoltése sziikség szerint sziineteltethetd, vagy az
egyes feladatkorok 6sszevonhatok.
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26.8 A gazdasagiigazgato

(1) A f6iskola gazdasagi szervezetének vezetje a gazdasdgi igazgato, aki a f6iskola
miikodésével Osszefliggd gazdasigi és pénziigyi feladatok tekintetében a rektor
helyettese. Feladatait a rektor kozvetlen iranyitasaval latja el.

(2) A gazdasagi igazgatd feladat- és hataskore kiilonosen:
a) a f6iskola gazdalkodasanak - a szendtus hatdrozatainak és a rektor utasitdsainak
megfeleld6 - megszervezése, irdnyitasa, ellendrzése, az ezzel kapcsolatos tgyviteli
tevékenység kialakitdsa és iranyitasa;
b) a szendtus elé keriils, gazdasagi témajua elbterjesztések elkészitésérél valo gondoskodas,
mas el6terjesztések gazdasagi szempontbdl torténd elézetes véleményezése;
c) a Gazdasagi Igazgatdsag munkdjanak kozvetlen iranyitasa;
d) felelés a f6iskola egészét érint6 munka- és bériigyekkel kapcsolatos feladatok
végrehajtasiért;
e) felelds a féiskola leltari rendjéért;
f) létesitményiizemeltetési és ingatlankezelési feladatok ellatésa;
g) a rektor dltal atruhdzott hataskorben a hallgatdi koltségtéritési kedvezmények iranti
kérelmek elbiraldsa;
h) a rektor felhatalmazasa alapjan gazdasagi tigyekben képviseli a f6iskolat;
i) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket szamara a rektor, vagy a szendtus meghataroz.

(3) A gazdasagi igazgato-helyettes a gazdasagi igazgaté munkdjat segiti, annak irdnyitasa
mellett, illetve ellatja a gazdasagi igazgatd feladatait, amennyiben a gazdasagi igazgatoi
tisztség nincs betdltve, illetve a gazdasagi igazgatd akadalyoztatasa esetén.

27.§ A fétitkar

(1) A féiskola igazgatdsi szervezetének vezetdje a f6titkar. Tevékenységét a rektor iranyitdsa
alatt végzi.

(2) A fétitkart a szenatus mindsitett tobbségével hozott véleményének figyelembe vételével
a rektor bizza meg. A f6titkar megbizatdsa hatdrozatlan idére szol.

(3) A fétitkar feladat- és hatdskorébe tartozik kiillénosen:
a) a Rektori Hivatal —munkdjanak irdnyitdsa, a  rektorhelyettesek munkdjanak,
tevékenységének tdmogatasa;
b) a szendtus és a rektor altal létrehozott alland6 és ad hoc bizottsagok munkdjanak
koordinaldsa, tamogatasa;
c) irdnyitja a féiskola szervezeti egységeinek ligyintéz6, tigyviteli, igazgatdsi tevékenységét;
d) részt vesz a f6iskolai humanpolitikai munka iranyitasaban;
e) jogszabdly értelmezési kérdésekben felvilagositast ad a szendtus tagjai részére;
f) az adatkezelés feliigyelete;
g) arektor altal atruhdzott hataskorben a féiskola képviselete birdsag és hatosigok,
kiils6 szervek el6tt, alairasi és kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;
h) a féiskola képviselete igazgatasi tigyekben;
i) a féiskola jogi képviseletének a megszervezése, jogi tigyekkel kapcsolatos feladatok
ellatdsa;
j) a féiskola miikddésével kapcsolatos jogszabalyok, szabdlyzatok értelmezése, azokrol
felvilagositas adasa;
k) igazgatdsi kérdésekben segiti a féiskola vezetdinek és testiileteinek munkajat;
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1) részt vesz a szendtus uléseinek el6készitésében, szervezi és ellen6rzi a hatdrozatok
végrehajtasat;

m) gondoskodik rola, hogy a hatdrozatok, allasfoglalasok eljussanak a megfelel6 helyre;

n) a rektor altal atruhdzott hatdskoérben a féiskolan szliletett dontések, hatdrozatok
torvényességének vizsgalata;

0) el6késziti a féiskolai szabalyzatokat;

p) a féiskola iktatasi, tigyirat-kezelési és irattarozasi tevékenységének szabdlyozdsa;

q) mindazon feladatok ellatasa, amelyeket szamara a rektor, vagy a szenatus meghataroz.

28.8 A mindségiligyi vezeto

(1) A mindségligyi vezet6t a szenatus mindsitett tOobbségével hozott véleményének
figyelembe vételével a rektor bizza meg. A mindségligyi vezet6 megbizatdsa
hatdrozatlan idére szdl.

(2) A mindségligyi vezeté feladata kiilonosen:

a) a féiskola minéségiranyitasi rendszerének kialakitasa, fejlesztése, az ezzel kapcsolatos
tevékenységek folyamatos koordindldsa és felligyelete, ennek keretében a mindségiigyi
kézikonyv elkészitése, folyamatos aktualizalasa;

b) az Intézményi Mindségbiztositasi és Ertékelési Bizottsag vezetése, rendszeres vagy eseti
Osszehivasa tanacskozas céljabol;

c) az éves Onértékelési jelentés és minGségfejlesztési program elkészitésének koordindlasa,
a szenatus elé terjesztése;

d) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel a rektor, vagy a szenitus megbizza.

29.§ A Tanulmanyi Osztdly vezetdje

(1) A Tanulmdnyi Osztdly vezet6jét a szenatus mindsitett tobbségével hozott véleményének
figyelembe vételével a rektor bizza meg. A Tanulmanyi Osztily vezetdjének a
megbizatdsa hatdrozatlan idére szol.

(2) A Tanulmanyi Osztdly vezet6jének feladat- és hataskore killonosen:

a) a Tanulmanyi Osztdly munkdjdnak irdnyitdsaval, szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

b) részt vesz a féiskola irdnyitdsat végzo testiiletek munkajiban;

c) felel6s a fiskola vezetése és a hallgatok kozotti zavartalan kapcsolat megszervezésért,
fenntartdsdért;

d) gondoskodik a hataskorrel rendelkezd személyek, bizottsagok részére cimzett
beadvanyok atvételérdl, tovabbitasarol;

e) a f6iskolai irattdrozds mikodtetése, az irattdrozasi rend fenntartdsa, felelés az iktatas,
tigyiratkezelés, irattarozasi tevékenység jogszabadlyoknak, a f&iskolai szabalyzatoknak
megfelel6 miikodésért;

f) elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel a rektor, vagy a szenitus megbizza.

(3) A tanulmanyi osztdlyvezetS-helyettes a tanulmdnyi osztilyvezeté munkdjat segiti, annak
irdnyitasa mellett, illetve elldtja a tanulmanyi osztdlyvezetd feladatait, amennyiben a
tanulmanyi osztdlyvezetdi tisztség nincs betoltve, illetve a tanulmdanyi osztdlyvezetd
akadalyoztatasa esetén.
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30.8 A tanszékek vezetoi

(1)

A tanszékek vezetdit a szendtus mindsitett tobbségével hozott véleményének figyelembe
vételével a rektor bizza meg. A tanszékek vezetSinek a megbizatdsa hatarozatlan idére
szol.

(2) A tanszékvezetd feladat- és hatdskore kiildnosen:

31.8
(1)

a) irdnyitja a tanszék munkajat;

b) segiti a tantervek fejlesztését;

c) biztositja a tanszék miikodésének személyi és targyi feltételeit;

d) képviseli a tanszéket a f8iskola vezetd testiileteinél, illetéleg a f6iskolan kiviili
szerveknél, az utobbi esetben tevékenységérdl utdlag koteles a féiskola illetékes vezetdit
tajékoztatni;

e) véleményt nyilvanit a tanszéket érinté oktatdsi, kutatasi, fejlesztési és gazdasagi
jellegti kérdésekben;

f) javaslatot tehet, illetve véleményét ki kell kérni a tanszéket érint§ valamennyi személyi
kérdésben;

g) Osszehangolja a tanszék oktatd, és tudomanyos kutatd tevékenységét, iranyitja és
ellenérzi a hozza beosztott oktatdk, mas dolgozék munkadjat, elbsegiti a publikacios
tevékenységet;

h) irdnyitja a tanszék tudomdanyos tervének végrehajtasat, kozremtikodik a tanszékkozi
tudomanyos tervek el6készitésében és realizdldsdban;

i) végrehajtja a féiskolai testiiletek hatarozatait;

j) a tanszéki értekezlet el6készitése, és az ott hozott hatdrozatok végrehajtasa;

k) egytittm(ikodik az intézmény mas szervezeti egységeivel, a tarsadalmi szervezetekkel,
valamint a hallgatok képviseldivel.

A konyvtar vezetdje

A konyvtar vezetdjét a szendtus mindsitett tobbségével hozott véleményének figyelembe
vételével a rektor bizza meg. A konyvtar vezetdjének a megbizatdsa hatarozatlan idére
szol.

(2) Feladata a konyvtar szakmai-gyakorlati irdnyitasa, fejlesztése, miikodési rendjének

biztositasa. Munkdjat a rektor feliigyeli.

(3) A konyvtarvezetS felel a konyvtari munka szakmai szabdlyainak és a vonatkozo

jogszabdalyoknak a megtartdsdaért.

(4) A konyvtarvezet6 felel azért, hogy a konyvtar feladatat féiskolai konyvtartol elvarhato

szakmai szinvonalon végezze.

(5) A konyvtar mikodési rendjét a szendtus altal jovahagyott szervezeti és miikodési

szabdlyzataval biztositja.

32.8§ A kollégium vezetdje

(1)

oy

A kollégium vezetdjét a szenatus mindsitett tobbségével hozott véleményének figyelembe
vételével a rektor bizza meg. A kollégium vezetdjének a megbizatdsa hatarozatlan idére
szol.

(2) Akollégiumvezetd iranyitja a kollégium rendeltetésszert miikodését, feliigyeli a kollégiumi

szabalyzat és a hazirend betartasat.
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(3) A kollégium vezetbje dont a kollégiumi miikodési szabalyzatban hatdskorébe utalt
tgyekben.

(4) A kollégium vezetdje eljar a kollégium miikodésével kapcsolatos hivatalos tigyekben,
kapcsolatot tart a hatésagokkal.

33.8 A szakfelel6sok

(1) A szakfelel6soket az oktatok kozil a szendtus mindsitett tobbséggel hozott véleményének
figyelembevételével a rektor bizza meg hatdrozatlan idére.

(2) A szakfelel6sok iranyitjak a szak munkajat, segitik a tanszékek miikodését, felelések a szak
fejlesztéséért.

34.8 Akreditfelel6s

(1) A kreditfelel6s személyt az oktatok kozill a szendtus mindsitett tobbséggel hozott
véleményének figyelembevételével a rektor bizza meg hatdrozatlan idére.

(2) A kreditfelel&s oktato feladata killonosen:
a) a kreditrendszerrel kapcsolatos jogszabalyok nyomon kovetése;
b) a kreditrendszerrel kapcsolatos kérdésekben kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, a
féiskola belsé szervezeti egységeivel, oktatoival és hallgatoival;
c) a f6iskola kreditrendszerének feliigyelete, kiilonos tekintettel a kreditatvitelre;
d) a Kreditatviteli Bizottsag vezetése, sziikség szerinti 6sszehivasa.

35.8 A magasabb vezetd, vezeto tisztségviselok alkalmazasara
vonatkozo osszeférhetetlenségi és kozos szabalyok

(1) A magasabb vezetdk, vezet6k megbizatdsa megsz{inik:

a) lemondassal;
b) megbizatas visszavondasaval;
c) munkaviszony megsztinésével.

(2) A megbizatds visszavondsara a rektor jogosult a szendtus mindsitett tobbségével hozott
javaslatanak figyelembevételével.

(3) A rektor megbizatasa megsziinik az (1) bekezdés a)-c) pontjain tulmenden a hatdrozott
id6 lejartaval is. A rektor megbizatdsanak visszavonasat a szendtus tagjainak
mindsitett tobbségével hozott dontésével kezdeményezheti.

(4) A magasabb vezet és vezet6i tisztségek - ideértve a rektori tisztséget is - bet6ltésének
részletes feltételeit a jelen szervezeti és miikodési szabalyzat részét képez6
foglalkoztatasi kovetelményrendszer tartalmazza. A  féiskola torvény altal adott
lehetdségeivel élve eltér a Nftv. 29 § (1) bekezdésében, a 37. § (3), valamint (5)-(6)
bekezdésében foglaltaktdl. (Nftv. 92. § (6) bekezdés b) pontja, hivatkozassal a 94. § (2)
bekezdésére).

(5) E szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakat megfeleléen kell alkalmazni a
szakfelel6sok és a kreditfelel6s vonatkozdsdban is.

(6) A vezet6i és magasabb vezet6i munkakoroket betolt6k vezets tisztségvisel6nek
mindstilnek.

(7) A szenatus hatdrozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki, vagy akinek kozeli
hozzatartozodja a hatarozat alapjan
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a) kotelezettség vagy felel3sség alol mentesiil, vagy
b) barmilyen mds el6nyben részesiil, illetve a megkotendd jogligyletben egyébként
érdekelt.

(8) A kozhasznu szervezet megszlinését kovet6 harom évig nem lehet mds kozhasznu
szervezet vezet( tisztségviselGje az a személy, aki kordbban olyan kdézhaszna szervezet
vezetd tisztségviselGje volt — annak megszlinését megel6z6 két évben legaldbb egy évig
a) amely jogutdod nélkil sziint meg ugy, hogy az &llami ado- és vamhatdsagnal
nyilvantartott ado- és vamtartozasat nem egyenlitette ki,

b) amellyel szemben az 4llami ad6- és vamhatdsag jelent6s osszegti addhianyt tart fel,

c) amellyel szemben az adllami add- és vamhatdsag tzletlezaras intézkedést alkalmazott,
vagy uzletlezarast helyettesitd birsagot szabott ki,

d) amelynek ad6szdmat az allami add- és vamhatosag az addzas rendjérdl szolo torvény
szerint felfliggesztette vagy torolte.

(9) A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett
kozhasznt szervezetet el6zetesen tajékoztatni arrol, hogy ilyen tisztséget egyidejtileg mas
kozhasznu szervezetnél is betolt.

VII. FEJEZET: A féiskola testiiletei

36.8 Az oktatoi értekezlet

(1) Az oktatdi értekezlet a féiskolai oktatok testiilete. Tagja a féiskola valamennyi teljes és
részmunkaidében foglalkoztatott oktatodja, a kutatéi munkakérben foglalkoztatottak, a
Tanulmanyi Osztdly vezetdje, a fétitkar, a gazdasagi igazgatd, a konyvtar vezetdje és a
kollégium vezetdje. Az oktatoi értekezlet munkajaban meghivottak is részt vehetnek. A
meghivottak nem rendelkeznek szavazati joggal. Az oktatoi értekezlet elnoke a rektor.

(2) Az értekezletet a rektor, akadalyoztatdsa, vagy megbizds alapjan az oktatdsi és
tudomanyos rektorhelyettes, illetve a f6titkar hivja 6ssze sziikség szerinti gyakorisaggal, de
évente legaldbb hdrom alkalommal. Az oktatoi értekezlet a szenatusi értekezlettel
Osszevontan is tarthato.

(3) Az oktatdi értekezlet konzultacids és javaslattevd jogkorrel rendelkezik a kovetkezd
tertileteken:

a) 4j tantargyak felvétele,
b) tanszék, szak létesitése,
c) fakultativ tantargyak kijelolése,
d) a féiskola tevékenységével kapcsolatos elvek meghatarozasa,
e) a fejlesztési tervek véleményezése,
f) egyéb stratégiai jelent&ségli kérdések véleményezése.
(4) Az oktatdi értekezleti tagsag megsz{inik:
a) munkaviszony megsz{inésével,
b) magasabb vezetf, vezet6 esetén a magasabb vezet6i, vezet6i megbizatas
megsziinésével,
c) a tag halalaval.

(5) Az oktatoi értekezlet tléseinek el6készitésére, az tilések megtartdsara a 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. Az oktatoéi értekezlet akkor
hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Az iilésrél késziilt jegyz6konyvet
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az értekezlet elnoke, valamint az értekezlet dltal valasztott egy tag irja ala. A szendtussal
torténd egylttes ilés megtartdsa esetén a jegyzékonyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés
rendelkezéseit is alkalmazni kell. A javaslat elfogaddsidhoz a hatarozatképes szamban
jelen 1évé tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

37.8 Tanulmanyi Bizottsag

(1) A Tanulmanyi Bizottsag a hallgatok tanulmany és vizsgatigyeinek kérdéseiben els6é fokon
eljaro bizottsag. Elndke a szenatus altal valasztott oktatd, allandé tagjai a Tanulmanyi
Osztély vezetdje, valamint a HOK elnoke. A Tanulmdnyi Bizottsdg munkajat a hallgatdi
kovetelményrendszerrel 6sszhangban végzi. A Tanulmanyi Bizottsdgot az elndke, vagy
meghatalmazas esetén a Tanulmdnyi Osztdly vezetdje sziikség szerinti gyakorisaggal, de
évente legaldabb két alkalommal hivja Ossze.

(2) A Tanulmanyi Bizottsag hataskorébe tartoznak mindazon tigyek, melyeket a tanulmanyi és
vizsgaszabdlyzat, valamint a f6iskola egyéb szabalyzatai meghataroznak.

(3) A Tanulmanyi Bizottsag tiléseinek lebonyolitdsira vonatkozoan e szabalyzat 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A Tanulmanyi Bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Tanulmanyi Bizottsag
tiléseivel kapcsolatos tigyviteli feladatok - ennek keretében a jegyz6konyv vezetésének
- ellatdsarol a Tanulmdanyi Osztdly gondoskodik. A jegyz6konyvkészitésére a 22.§ (13)
bekezdés rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. A javaslat elfogaddsdhoz a
hatdrozatképes szamban jelen 1év tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) A Tanulmanyi Bizottsagi tagsdg megsziinik:

a) munkaviszony, hallgatdi jogviszony megsziinésével,

b) magasabb vezet§, vezet6 esetén a magasabb vezet6i, vezet6i megbizatds
megsziinésével,

c) valasztott tag esetén lemondassal vagy a tag visszahivasaval,

d) HOK elnék esetében az elncki megbizatas megsziinésével

e) a tag halalaval.

(5) A visszahivast a bizottsdg elnoke vagy vélasztdsra jogosult testiilet tagjainak tobb mint a
fele kezdeményezheti. A valasztott tagot a valasztasra jogosult testiilet hivhatja vissza.

38.8 Kreditatviteli Bizottsag

(1) A Kreditatviteli Bizottsag a kreditatviteli kovetelmények meghatdrozasaval és a hallgatok
kreditatviteli kérelmeinek elbiralasaval foglalkozé testiilet. A Kreditatviteli Bizottsag a
fels6oktatasra vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban hatdrozza meg a mads szakon
szerzett kreditek illetve a hallgatok mds intézményben folytatott tanulmanyai soran
megszerzett kreditek atvitelének feltételeit. A Kreditatviteli Bizottsag munkdjat a
tanulmanyi és vizsgaszabadlyzattal, valamint a kreditatviteli szabalyzattal 6sszhangban
veégzi.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag elnoke a féiskola kreditfelelés oktatoja, tagjai a Tanulmanyi
Osztdly vezetdje és a szendtus altal valasztott oktato. A Kreditatviteli Bizottsag dontése
el6tt beszerzi az érintett tantdrgy oktatdjanak a véleményét.

(3) A Kreditatviteli Bizottsag tiléseinek lebonyolitdsdra vonatkozoan e szabdlyzat 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A Kreditatviteli Bizottsag akkor
hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Kreditdtviteli Bizottsig
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iléseivel kapcsolatos tigyviteli feladatok - ennek keretében a jegyz6konyv vezetésének
- ellatdsarol a Tanulmanyi Osztdly gondoskodik. A Kreditatviteli Bizottsagot az elnoke,
vagy meghatalmazds esetén a Tanulmdnyi Osztdly vezetSje sziikség szerinti
gyakorisaggal hivja ossze. A jegyz6konyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés rendelkezéseit
kell megfelel6en alkalmazni. A javaslat elfogadasahoz a hatarozatképes szamban jelen
1év6 tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) A Kreditatviteli Bizottsagi tagsag megsz{inik:
a) munkaviszony megsz{inésével,
b) magasabb vezetf, vezet6 esetén a magasabb vezetSi, vezet6i megbizatas
megsziinésével,
c) valasztott tag esetén lemondassal vagy a tag visszahivasaval,
d) a tag halalaval.

(5) A visszahivast a bizottsag elndke vagy vélasztdsra jogosult testiilet tagjainak tobb mint a
fele kezdeményezheti. A vdlasztott tagot a valasztdsra jogosult testiilet hivhatja vissza.

39.§ Tudomanyos Tanacs

(1) A Tudoméanyos Tandcs a fOiskola allandé operativ testiilete, mely a kovetkezé
feladatkoroket latja el:
a) kidolgozza és aktualizalja a f6iskola kutatasi stratégiajat és éves kutatasi tervét, valamint
feligyeli ezek megvalositasat;
b) koordindlja és feliigyeli az oktaték és kutatok szakmai tudomdanyos oOn- és
tovabbképzését;
c) megszervezi a féiskolan beliili tudomanyos konferencidkat és ellenérzi lebonyolitasukat;
d) épiti és erdsiti a kiilsé6 tudomanyos-szakmai kapcsolatokat;
e) segiti a f6iskolan miik6dé Tudoményos Didkkér munkajat;
f) megszervezi a f6iskola Tudomanyos Didkkori Konferencidjat és kapcsolatot tart az
Orszagos Tudomanyos Didkkori Tanaccsal;
g) feliigyeli a tehetséggondozast.

(2) A Tudomanyos Tandcs hataskoreit a szenatussal megtartott egyiittes iilés keretében is
gyakorolhatja.

(3) A Tudomanyos Tanacs harom f6b6l &llo testiilet, elnoke a szendtus altal valasztott,
tudomanyos fokozattal rendelkez6 oktato*. Az elnokon kiviil két tagjat a szendtus valasztja
a féiskola oktatoi koziil hatarozatlan id6tartamra.

(4) A Tudomanyos Tandcsi tagsdg megsziinik:
a) munkaviszony megsz{inésével,
b) vélasztott tag esetén lemondassal vagy a tag visszahivasaval,
d) a tag halalaval

(5) A Tudomanyos Tanacs tiléseinek lebonyolitdsara vonatkozdan e szabdlyzat 22.8 (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A Tudomanyos Tandcs akkor
hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Az ilésrél késziilt jegyz6konyvet
a Tudomanyos Tandcs elnoke, valamint a Tudomanyos Tandcs altal valasztott egy tag
irja ala. A Tudomanyos Tandcsot az elnok sziikség szerinti gyakorisaggal hivja ossze. A
jegyzékonyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.
A javaslat elfogadasdhoz a hatdrozatképes szamban jelen 1évé tagok tobb mint a felének

4 Moédositotta a Szenatus 2025. februar 20-4n kelt, SZH-1/2025. (I11.20.) szam1 hatarozata
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igen szavazata sziikséges.
(6) A visszahivast a tandcs elndke vagy valasztasra jogosult testiilet tagjainak tobb mint a
fele kezdeményezheti. A vdlasztott tagot a valasztdsra jogosult testiilet hivhatja vissza.

40.§ Intézményi Minéségbiztositasi és Ertékeld Bizottsag

(1) Az Intézményi Mindségbiztositasi és Ertékeld Bizottsdg a féiskola minéségbiztositasi
stratégidjat kidolgozo és megvalositasat felligyel6 testiilet, melynek feladatai a
kovetkezok:

a) a mindségbiztositasi rendszer kidolgozasa és miikodtetése;

b) a mindségpolitikaban foglalt mindségbiztositasi alapelvekhez konkrét feladatok
hozzarendelése és végrehajtasuk ellenérzése;

c) a fbiskola miikbdési folyamatainak szabalyozasa;

d) a mindségbiztositasi dokumentacios rendszer fejlesztése, szitkség szerinti
modositasa.

(2) Az Intézményi Mindségbiztositdsi és Ertékel6 Bizottsdg hataskoreit a szenatussal
megtartott egyiittes lilés keretében is gyakorolhatja.

(3) Az Intézményi Minéségbiztositasi és Ertékels Bizottsag harom fébsl 4ll6 testiilet,
elndke a féiskola mindségligyi vezetdje. Az elnokon kiviil két tagjat a szendtus valasztja a
féiskola oktatoi és/vagy magasabb vezetéi, vezet6i kozil hatdrozatlan idétartamra.

(4) Az Intézményi Mindségbiztositasi és Ertékelé Bizottsagi tagsag megsziinik:

a) munkaviszony megsz{inésével,

b) magasabb vezet§, vezet6 esetén a magasabb vezet6i, vezet6i megbizatds
megsziinésével,

c) valasztott tag esetén lemonddssal vagy a tag visszahivasaval,

d) a tag halalaval.

(5) A visszahivast a bizottsag elnéke vagy a valasztdsra jogosult testiilet tagjainak tobb mint
a fele kezdeményezheti. A valasztott tagot a valasztasra jogosult testiilet hivhatja vissza.

(6) Az Intézményi Minéségbiztositasi és Ertékel6 Bizottsdg iiléseinek lebonyolitdsara
vonatkozdéan e szabdlyzat 22.§ (2)-(4) bekezdés rendelkezéseit kell megfelel6en
alkalmazni. Az Intézményi Mindségbiztositasi és Ertékeld Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Az iilésrél késziilt jegyz6konyvet
az Intézményi Minéségbiztositasi és Ertékelé Bizottsag elndke, valamint az Intézményi
Minéségbiztositasi és Ertékelé Bizottsag altal valasztott egy tag irja ala. Az Intézményi
Mindségbiztositasi és Ertékeld Bizottsagot az elndk sziikség szerinti gyakorisaggal hivja
Ossze. A jegyzOkonyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni. A javaslat elfogaddsdhoz a hatarozatképes szamban jelen 1évé tagok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges.

41.8§ Felvételi Bizottsag

(1) A Felvételi Bizottsdg tagjai egy évre szolo megbizdsukat a rektortol kapjak. A Felvételi
Bizottsag Osszetételét ugy kell megallapitani, hogy abban egy vezet6é oktato, egy egyéb
oktato és egy hallgatoi onkormdnyzati képvisel§ kapjon helyet. A Felvételi Bizottsag
feladata a felvételi vizsgak lebonyolitdsa és eredményeinek dokumentdldsa, a felvétel
kérdésében vald dontés.

(2) A Felvételi Bizottsag tléseinek lebonyolitasira vonatkozdan e szabdlyzat 22.§ (2)-(4)
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bekezdés rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni. A Felvételi Bizottsag akkor

hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Felvételi Bizottsag iiléseivel

kapcsolatos tgyviteli feladatok - ennek keretében a jegyzékonyv vezetésének -

ellatdsar6l a Tanulmanyi Osztdly gondoskodik. A jegyzékonyvkészitésére a 22.§ (13)

bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A javaslat elfogaddsdhoz a

hatarozatképes szamban jelen 1év6 tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.
(3) A Felvételi Bizottsag munkdjat a felvételi szabalyzattal 6sszhangban végzi.

42.8 Zarovizsga Bizottsag

(1) A Zarovizsga Bizottsag ad hoc testiilet, tagjait a rektor bizza meg az oktatok el6zetes
megkeresését kovetben. A zardvizsga bizottsag 3-6 f6bél all, melynek elnokét a rektor jeloli
ki.

(2) A Zarovizsga Bizottsagot ugy kell 6sszedllitani, hogy legaldbb egy tagja f6iskolai tanar vagy
docens, tovabba elnoke a féiskolaval foglalkoztatdsi jogviszonyban nem allé szakember
legyen. A Zarovizsga Bizottsag feladata a zardvizsgak lebonyolitdsa és eredményeinek
dokumentdlasa.

(3) A Zarovizsga Bizottsag tiléseinek lebonyolitdsara vonatkozdan e szabélyzat 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni. A Zarévizsga Bizottsag akkor
hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Zardvizsga Bizottsdg tiléseivel
kapcsolatos tigyviteli feladatok - ennek keretében a jegyz6konyv vezetésének - ellatasarol
a Tanulmdnyi Osztdly gondoskodik. A jegyzékonyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni. A javaslat elfogaddsdhoz a hatdrozatképes
szamban jelen 1év6 tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

43.8 Fegyelmi Bizottsag

(1) A Fegyelmi Bizottsdg haromtagu ad hoc testiilet, tagjait a szenatus bizza meg. A Fegyelmi
Bizottsag egyik tagjat a HOK delegélja. A Fegyelmi Bizottsag miikodését sajat ligyrendje
hatdrozza meg. A Fegyelmi Bizottsag feladata a hallgatok esetleges fegyelmi ligyeivel
kapcsolatos dontéshozatal és a fegyelmi vétségek szankcionaldsanak meghatdrozasa.

(2) A Fegyelmi Bizottsag tléseinek lebonyolitdsdra vonatkozoan e szabalyzat 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni. A Fegyelmi Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Fegyelmi Bizottsig
jegyz6konyvvezetGjét - aki szavazati joggal nem rendelkezik - a Rektori Hivatal
biztositja. A jegyz6konyvkészitésére a 22.§ (13) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni. A javaslat elfogaddsahoz a hatarozatképes szamban jelen 1évé tagok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges.

(3) A Fegyelmi Bizottsag miikodésére vonatkozo tovabbi részletes szabdlyokat a hallgatdi
kovetelményrendszer tartalmazza.

44.8 Fellebbviteli Bizottsag

(1) A féiskola szabélyzatai alapjan, elsé fokon eljaré dontéshozok hatarozata ellen benyujtott
jogorvoslati kérelem targyaban a Fellebbviteli Bizottsag, mint mdsodfoku dontéshozo
testtlet jar el.
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(2) A Fellebbviteli Bizottsag tagjait a rektor bizza meg. A Bizottsag 6t tagbdl all, legalabb
egy tagja a HOK képviselSje. A Fellebbviteli Bizottsadg a tagjai koziil elnokot, titkart,
tovabba az elndk akadalyoztatdsanak esetére elnokhelyettest vdlaszt. Az elnok szervezi és
vezeti a bizottsdqg munkdjat, valamint képviseli a bizottsagot a féiskolai személyek, és
testiiletek elétt.

(3) A Fellebbviteli Bizottsag tiléseinek lebonyolitasara vonatkozoan e szabalyzat 22.§ (2)-(4)
bekezdés rendelkezéseit megfeleléen kell alkalmazni. A Fellebbviteli Bizottsag akkor
hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Fellebbviteli Bizottsag
iléseivel kapcsolatos tigyviteli feladatok - ennek keretében a jegyz6konyv vezetésének
- ellatasarol a Tanulmanyi Osztdly gondoskodik. A jegyz6konyvkészitésére a 22.§ (13)
bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni. A javaslat elfogaddsdhoz a
hatarozatképes szamban jelen 1év6 tagok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

(4) A Fellebbviteli Bizottsag miikddésére vonatkozo tovabbi részletes szabalyokat a hallgatéi
kovetelményrendszer tartalmazza.

45.8 Tudomanyos Diakkor

(1) A féiskolan miikodé tudoményos didkkorok arra adnak lehetéséget, hogy a hallgatok a
kotelez6 tanordkon kiviil is részt vehessenek csoportos, illetve egyéni tanuldsban,
kutatdsban. A csoportos diakkori alkalmak (nydri taborok, szabad szemindriumok,
kiegészit6 konzultaciok) lehetdséget adnak egy-egy tantargy tanterven kiviili
elmélyitésére. Az egyéni (kutato-didk) szervezddésii didkkorok pedig egy-egy hallgato
tudomanyos palyara valo felkésziilését segitik el6.

(2) A féiskola tudoméanyos didkkoreinek minden nappali és levelezd képzésben részt vevé
hallgatoja a tagja lehet.

(3) A tudomanyos diakkérok munkdjaban részt vevé oktatok feladata:

a) a kiemelked6 képességti hallgatok figyelése, 6sztonzése, palyakovetése;

b) a kiemelked6 képességti hallgatok szamara a publikalasi lehetség biztositasa (szaklap,
konferenciak);

c) a kiemelked6 képességti hallgatok szamara a tandijmentesség és igény szerint az egyéni
tanrend tdmogatasa.

(4) A féiskola tudomanyos didkkoreinek koordindldsit a Tudomdnyos Tanacs elnoke végzi.
A tudoményos didkkoroket érintd iigyekben a Tudomdnyos Tanics HOK elnokkel
kibdvitett értekezlete dont.

(5) A tudomanyos didkkoérokben megalkotott szellemi termékek a féiskoldan 2 évente
megrendezésre keriild Tudomanyos Didkkdri Konferencian keriilnek bemutatasra. A
Tudomanyos Didkkori Konferencidra jelentkezés feltételeit és modjat a féiskola kozzé teszi
honlapjan, tudomanyos folydirataban, és hirdet6tablain.

VIII. FEJEZET: A féiskolan miikodé érdekképviseleti szerv

46.§ A Hallgatéi Onkormanyzat

(1) A fé8iskola keretén beliil Hallgatéi Onkormdanyzat miikodik. A Hallgatéi Onkormanyzat
tisztségviseldit a hallgatok valasztjak meg sajat alapszabalyuk szerint.
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(2) A Hallgatéi Onkormanyzat alapszaballyal rendelkezik, amelyet a Hallgat6i Onkormanyzat
kiildottgytilése fogad el. Az alapszabaly a szendtus jovahagyasdval valik érvényessé.

(3) A Hallgatéi Onkormdanyzat egyetértési jogot gyakorol:
a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat és a
b) téritési és juttatdsi szabalyzat elfogadasakor, médositasakor, valamint
c) az oktatdi munka hallgatdi véleményezésének rendje korében.

(4) A Hallgatéi Onkormanyzat:
a) javaslattal élhet a szabadon valaszthato6 tantargyak, szeminariumok bevezetésére; kiilsé
oktaté (el6ad6) meghivasara;
b) részt vesz a tudomdnyos és szakmai didkkorok szervezésében; a dolgozatok
kozzétételében; a hallgatok hazai és kiilfoldi oktatasi, kulturdlis és tudomdnyos képzési
kapcsolatainak épitésében;
c) részt vehet a szocidlis, kulturalis, sport vagy mds szabadidés tevékenység szervezésében,
és gondoskodik az e célbol rendelkezésére bocsdtott helyiségek és eszkozok
rendeltetésszer(i felhasznalasarol és megovasarol;
d) véleményezi a hallgatok rendelkezésére allo helyiségek, eszkozok, felszerelések
hasznalatanak rendjét;
e) gondoskodik a delegalasrol, ha az Nftv., vagy mds jogszabaly, illetve e szervezeti és
miikodési szabdlyzat, vagy a féiskola mds szabalyzata szerint a hallgatoi részvételt
biztositani kell;
f) véleményezi a felsGoktatasi intézmény sportlétesitményeinek hasznositasat;
g) a kollégiumi szabdlyzatban foglaltak szerint kozremitikodik a kollégium vezetésében;
h) észrevételeket, javaslatokat tehet a féiskola miikodésével kapcsolatban, kiilonds
tekintettel a tanulmdnyi rendre, a vizsgarendre és a tantervre;
i) észrevételeket javaslatokat tehet a szendtus tiléseihez, valamint tagokat delegal a
szenatusba.

NEGYEDIK RESZ
Vegyes rendelkezések

47.8 A nyilvanossag biztositasat célzo rendelkezések, az iratokba
torténo betekintés rendje

(1) A f6iskola miikodésével kapcsolatban keletkezett iratokba, a beszamoloba és a
kozhasznusagi mellékletbe torténd betekintést a féiskola a rektorhoz a Rektori Hivatalon
keresztiil eljuttatott, irasban el6terjesztett kérés alapjan haladéktalanul, vagy a kérelmezével
egyeztetett hataridében, székhelyén biztositja. A fétitkar az iratbetekintésekrdl kimutatast
vezet, melybdl megallapithaté a betekintéssel érintett irat megnevezése és a kérelem
teljesitésének idépontja.

(2) A szenatusi hatarozatok 22.§ (14) bekezdésben meghatdrozott nyilvantartasanak
folyamatos elérhetéségét a féiskola honlapjan keresztiil biztositja.

(3) A f6iskola miikodésérdl, tovabba az adomanyok felhasznaldsarol folyamatosan, de évente
legalabb egy alkalommal a honlapjan kozzétett hirlevél formdjaban tajékoztatja a
nyilvanossagot.
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48.8 Az éves beszamolo jovahagydasanak modja

(1) A Gazdasagi Igazgatdsag a szamviteli rendelkezések alapjan minden év prilis 25-ig elkésziti
a féiskola éves beszamoldjanak és kozhasznisagi mellékletének tervezetét, melyet a
szendtus részére elSterjeszt.

(2) A tervezet elfogaddsa esetén a szendatus a beszamolot megkiildi a feliigyel6bizottsagnak,
amely annak jovahagydsardl - sajat tigyrendjének megfelel6en - majus 15-ig dont.

(3) A féiskola koteles a feliigyel6bizottsag rendelkezésére bocsatani a jovahagyashoz sziikséges
adatokat, konyvelési és szamviteli iratokat. A feliigyel6bizottsdg a beszamold
jovahagyasarol hatarozatot hoz.

(4) A jovahagyott éves beszamoldt valamint a jovahagyasrol hozott felligyel6bizottsagi
hatarozatot a rektor majus 31-ig letétbe helyezés céljabol megkiildi az Oktatasi Hivatalnak.
Ezzel egyidejiileg a gazdasdgi igazgatd intézkedik a dokumentum féiskola honlapjan
torténd kozzétételérdl.

49.8 Finanszirozasi kérdések

(1) A féiskola elvi alapon nem vesz igénybe tevékenységéhez &llami tamogatast. Ezt az
allasfoglalast a lelkiismereti szabadsdg, valamint az allam és az egyhdz szétvdlasztdsa
bibliai elveibdl kiindulé kovetkezménynek tekinti.

(2) A f6iskola miikodését a fenntartd finanszirozza a f6iskoldval torténd évenkénti
megdllapodas alapjan. A fenntarté tamogatdsa mellett az iskola fenntartdsahoz hallgatéi
onkoltség is hozzajarul. A hallgatoi onkoltség mértékét a gazdasagi igazgatd javaslata
alapjan a szenatus hatdrozza meg.

(3) A féiskolai jegyzetek, oktatdsi segédanyagok kiaddsat a Spalding Teoldgiai Képzésért
Alapitvany végzi, mely alapitvany pénzbeli tdmogatasban is részesiti a féiskolat.

(4) A féiskola elfogad 6nkéntes adomdnyokat oktatdsi tevékenységének tdmogatdsara.

50.8 Zaro rendelkezések

(1) Jelen szervezeti és miikodési rend a f6iskola szervezeti és miikddési szabalyzatanak 6nalléan
is modosithato részét képezi.

(2) E szabdlyzatot a szendtus a 2019. februdr 10-i tilésén megtargyalta, és SZH-7/2019-es szdmu
szenatusi hatdrozatdaval elfogadta.

(3) E szabdlyzat az Oktatdsi Hivatalnak a féiskola kozhaszntsagi nyilvantartasba vételérél
sz0l6 hatdrozata jogerére emelkedésének napjan 1ép hatalyba.

(4) E szabdlyzat 9.§ (3)a) pontja, valamint a 13.§ és 32.§-a az Oktatasi Hivatalnak a kollégium
nyilvantartasba vételérdl szlo hatdrozata jogerére emelkedésének napjan 1ép hatélyba.

Biatorbagy, 2019. februar 10.

Dr. Vanko Zsuzsanna sk.
mb. rektor
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