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A Konyvtar Szervezeti és mukodési szabalyzatanak

3. szamu melléklete



1. Konyvtarhasznalati alapelvek

1. A Konyvtar nem nyilvanos.

2. Nyitvatartasi id6: H: 10.30 — 17.30 Sze-Cs: 10.30 — 17.30
Vasarnap (konzultacioés napokon): 9.30 — 16.00

Telefonszam: 20/234 6384 (nyitvatartasi idOben)

E-mail: konyvtar@sola.hu

A konyvtarhasznalok a kolesonzési igényeiket, az dllomannyal kapcsolatos kéréseiket,
kérdéseiket e-mailben eldre jelezhetik. A telefonos vagy irasos megkeresésekre a
Konyvtaros (0k) a nyitvatartasi idében valaszolni kételes (ek).

Az olvasotermi szamitogépekre telepitett katalogusba az olvasok egyéni jelszo
igénylésével léphetnek be. A Konyvtar felirat iroda- és raktarhelység polcain
szakrendben elhelyezve taldlhatd az allomany feldolgozott része, melyben az olvasok a
szolgalatteljesitd konyvtarosok jelenlétében szabadon bongészhetnek. A nappali
tagozatos hallgatok és az oktatok a nyitvatartasi idon kiviil is kdlesondzhetnek a neviik,
a kolcsonzés datuma és a kdlesonzendd dokumentum leltari szaménak meghagyasaval.

A nyari sziinetben az olvasok kiszolgalasa eldzetes egyeztetés alapjan torténik.

Augusztusban az olvasoszolgalat sziinetel.

3. A Konyvtéarba beiratkozhatnak
a. a Sola Scriptura Teoldgiai Foiskola oktatoi, hallgatoi és dolgozoi
b. a Foiskolat tamogat6 intézmények tagjai

4. A beiratkozas ingyenes.

5. A Konyvtar a beiratkozott olvaso adatait az adatkezelést szabalyoz¢ hatalyos torvény
rendelkezéseit betartva haszndlja €s tarolja. Az olvaséi nyilvantartasba vétel a
papiralapt Beiratkozdsi lap és az olvaséi szokasokra vonatkozo papiralapu névtelen
kérddiv kitoltésével torténik. Az utdbbi dnkéntes, a konyvtarfejlesztés hatékonysagat,
az olvasoéi igények megismerését segiti elé. A Beiratkozasi lap adatait a konyvtarosok
utobb az elektronikus konyvtari program altal felkinalt oldalon nyilvantartdsba veszik.
A rola nyilvantartasba vett adatokat az olvasé a kolcsonzéskor lathatja. Ezek a hallgatoi,
oktat6i, munkatarsi jogviszony megszlinésétél szamitott egy honapon belill a

nyilvantartasbol toroltetnek.
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6. A konyvtari tagsag érvényességi ideje
a. a Foiskola oktatoi és dolgozoéi esetében munkaviszonyuk idejére
b. a Féiskola hallgatoi esetében a hallgatoi jogviszonyuk végéig
sz0l.
7. A Konyvtar dokumentumai ¢és hasznalati tdrgyai épségének megodvasa a konyvtar-
hasznalok kotelessége, a kolcsonvett, illetve helyben hasznalt dokumentumokért anyagi

feleldsséggel tartoznak.

2. Kolcsonzés

1. Kolcsondzhetdségi szempontbol a Konyvtar a dokumentumokat az aldbbi csoportokba

sorolja
a. kolcsonozhetd
b. nem kolcsonozhetd (helyben hasznalhato)

2. Nem kolcsonozhetok (helyben hasznalhatok) vagy csak irdsos oktatoi, illetve
konyvtarosi engedéllyel legfeljebb a kovetkezd konzultacios napig kdlcsondzhetdk az
alabbiak:

a. a kézikonyvtar allomanya (enciklopédidk, lexikonok, szétarak, bibliografiak,
kézikonyvek stb.)

b. az 1900 el6tt nyomtatott konyvek

c. a bekotott folydiratok

d. aszakdolgozatok

e. a konyvtaros altal ideiglenesen nem ko6lcsondzhetdnek nyilvanitott
dokumentumok

3. A csak helyben hasznalhat6 allomany irasbeli oktatoi, illetve konyvtarosi engedéllyel

legfeljebb a kovetkezd konzultacids napig kdlcsondzheto.

4. A szakdolgozatokat a hallgatok helyben jegyzetelhetik, de nem fénymasolhatjak,

fényképezhetik.

5. A kolcsonzés idétartama 30 nap, utana irasban a félév végéig hosszabbithato,

amennyiben a kélcsonzott dokumentumra nincs eldjegyzés.

6. A kolcsondzni kivant dokumentumok a szabadpolcrol levalogathatok, vagy a

konyvtarostol elkérhetok.
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Kolcsondzni személyesen €s érvényes beiratkozas utdn lehet. A kolcsonzés ¢€s a
visszavétel nyilvantartasanak konyvtari gyakorlatat (digitalisan torténik az olvasd
jelenlétében; nyomtatott bizonylat adasa csak kiilon kérésre) az olvaso a beiratkozassal
tudomasul veszi.

A hosszabbitas személyesen, telefonon vagy e-mailben a kolcsonzési id6 lejartat
kovetden torténik.

Minden koélesonzott konyvet vissza kell szolgéltatni a tanév végén. A konyvtari
allomany egyben tartdsa érdekében a Konyvtar a Foiskola Tanulmanyi Osztalyat a
tanév befejezése elott tajékoztatja a konyvtartozdsokrél, melynek alapjan a
Tanulmanyi Osztaly felszolitta az érintetteket a  kolesonzott konyvek
visszaszolgaltatasara.

A Konyvtar a kolesonzési id6 tullépéséért késedelmi dijat nem szed.

Ha egy olvasd tobbszor megsérti a konyvtarhasznalat irott és iratlan szabdlyait,
konyvtari tagsaga felfliggeszthetd vagy megsziintetheto.

Ha az olvasoé elveszit vagy megrongal egy konyvtari dokumentumot, akkor tartozik
azt egy Uj példannyal potolni, vagy ha ez nem lehetséges, a dokumentum arat és Gjra-

beszerzésének koltségét megtériteni.

3. Helyben-hasznalat

Az olvasdtermet helyben olvasasra minden beiratkozott olvasé hasznalhatja.

A Konyvtér teriiletén a telefonalas, beszélgetés, étkezés keriilendd.

4. Szamitogép-hasznalat

A konyvtari katalogusban torténd 6nallo keresésre a konyvtarhasznalok az olvasétermi
szamitogépeket vehetik igénybe. A feliiletre vald belépés a rendszer altal az olvasoi
nyilvantartasba vételkor generalt egyéni kod segitségével torténik.

A konyvtari irodaban 1évé szamitogépeket csak a konyvtarosok hasznalhatjak.

A hallgatok az internet kapcsolattal rendelkezd olvasotermi szamitogépeket és

nyomtatokat csak a tanulmanyokkal 6sszefiiggésben hasznalhatjak.



