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A Sola Scriptura Teologiai Foiskola Konyvtara (a tovabbiakban Koényvtar) Szervezeti é€s
miikddési szabalyzatanak elkészitésekor az alabbi torvények és rendeletek eldirasait vettiik

figyelembe:

e amuzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo
1997. évi CXL. torvény

e aszerz6i jogrol szo616 1999.¢vi LXXVI. torvény

e anemzeti felsboktatasrol sz616 2011.évi CCIV. torvény

e 14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a kdnyvtari szakfeliigyeletrdl

e az egységes europai felsdoktatasi rendszer (EHEA) 1étrehozasat célz6 EU-jogi
dokumentumok

A Konyvtar Szervezeti és miikodési szabalyzata egységet alkot a fenntartd Sola Scriptura

Teolodgiai Fdiskola (a tovabbiakban Fdiskola) Alapitd okirataval, Szervezeti és mitkodési

szabalyzataval.

1. A Konyvtarra vonatkozo altalanos tudnivalok

Hivatalos megnevezése: Sola Scriptura Teologiai Foiskola Konyvtara

Székhelye: 2051 Biatorbagy, Patak u. 34/a.

Postacime: 2051 Biatorbagy, Patak u. 34/a.

Telefonszama: 06 20 441 2712

E-mail cime: konyvtar@sola.hu

Internet cime (a fenntarto Féiskolaé) : www.sola.hu

Létesitésének idopontja: 1999.



Allomanybélyegzbje: Ovalis bélyegz6, az iv mentén foliil SOLA SCRIPTURA
TEOLOGIAI FOISKOLA, alul Kényvtar, kozépen Biatorbagy felirat.

Tipusa: felsGoktatasi (féiskolai) szakkonyvtar

Jellege: nem nyilvanos

1.

3.

2. A Konyvtar fenntartasa és szakfeliigyelete

A Konyvtar fenntartdja a Sola Scriptura Teologiai Féiskola. A Fenntartd cime: 2051
Biatorbagy, Patak u. 34/a.

A Konyvtar szakmai feliigyeletét kozvetleniil a fenntartd Foiskola rektora latja el.

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma (EMMI) mint a konyvtariigy dgazati feleldse

a szakfeliigyeleti szervei altal ellendrzi a jogszabalyok és szakmai kovetelmények
betartasat.

3. A Konyvtar vezetése és szervezete

A Konyvtar vezetdi teenddit a konyvtarvezetd konyvtaros latja el.
A konyvtarvezeto és a konyvtaros(ok) munkajat és feladatait a munkakori leirasok
tartalmazzak.

Az allomany-gyarapitasrél (beszerzés, eldfizetés), az allomany elhelyezésérol,
mozgatasardl, allaganak megdvasarol, apasztasardl, az infrastrukturalis fejlesztésekrol a
konyvtarvezetd egyeztet a Fdiskola rektoraval, a Gazdasagi Igazgatosaggal,
egyiittmiikddik a féiskolai jegyzeteket és a Fdiskola szakfolyodiratat kiaddé Spalding
Alapitvannyal, tanrendi kérdésekben a Tanulmanyi Osztallyal.
A Konyvtarvezetd hataskore és feladata a Konyvtar képviselete: a levelezés, kapcsolat-
tartds a magyarorszagi €s kiilfoldi tars- €s egyéb kulturalis intézményekkel.
A konyvtarvezetd feladata tovabba a konyvtari szabalyzatok elkészitése és aktualizalasa.
A Konyvtarvezetd onalldan dont a szakmai kérdésekben. A konyvtari munkafolyamatbol
adodo feladatokat a konyvtarvezetd €s a konyvtaros valtott szolgalatban, sziikség szerint
egylittmiikodve latja el, igy

a. a dokumentumok nyilvantartasba vételét

b. az olvasoszolgalatot, azon beliil a beiratkozast, kolcsonzést, a konyvek

visszavételét, szakirodalom ajanlasat, a konyvtarhasznalati tudnivaldk ismertetését,



a kapcsolattartast az oktatokkal és hallgatokkal telefonon €s elektronikus levelezés
utjan hét kozben és konzultaciés napokon
C. hetente egyszer a zarhato konyvtari iroda és raktar takaritasat.

4. A Konyvtar gazdalkodasa

1. A Konyvtar nem 6nallo gazdasagi egység, fenntartasat a Fdiskola koltségvetése biztositja.
2. Ezen tal a Konyvtar a feladatai ellatasahoz pénz- és targyi adomanyokat is felhasznal.
3. A koltségvetési keretek felhasznalasardl a konyvtarvezetdvel torténd egyeztetés utan a

Foiskola rektora dont.

5. A Konyvtar feladatai

1. A Fdiskola kiildetésével 0sszhangban a Konyvtar elsérendii feladata a Féiskola oktatoinak
¢s hallgatoinak ellatasa szakirodalommal, informacioval, konyvtari szolgaltatasokkal azon
képzésekhez kapcsolédva, amely teriileteken a Foéiskola az Alapito okirata szerint képzést
folytat.

2. Ennek megfelelden a Konyvtar

a. gylijteményét tervszeriien gyarapitja, nyilvantartja,

b. adokumentumokat feldolgozza, katalogusat hozzaférhet6vé teszi,

C. tdjékoztat sajat allomanyarol és szolgaltatasairol,

d. biztositja a konyvtarhasznalok hozzaférését dokumentumaihoz és
szolgaltatasaihoz,

sajat allomanyarol és miikodésérdl statisztikai adatokat szolgaltat,

allomanyat megorzi, gondozza,

tajékoztat mas felsdoktatasi és szakkonyvtarak dllomanyarol és szolgaltatasairol,
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részt vesz a konyvtarak kozotti informaciocserében.

6. A Konyvtar gyiijtokore

1. A Konyvtar gytijtokore kiterjed a Fdiskolan oktatott tantargyak kotelezo €s ajanlott, magyar

¢és idegen nyelvii szakirodalmara, jegyzetekre, magyar és idegen nyelvii, papiralapu, ill.



elektronikusan elérheté szakfolyoiratokra, szépirodalmi, miivészeti valamint a miivel6dést
¢s altalanos tajékoztatast szolgalé dokumentumokra.

2. A gyljtékorre vonatkozo részletes eldirdsokat a Gyiijtékori szabalyzat tartalmazza (lasd

1.sz. melléklet).

7. A konyvtari munka folyamatai

1. A Konyvtar tervszerlien fejleszti, nyilvantartja, feltarja, kezeli, megorzi és elérhetdvé teszi a
gyljtékorébe tartoz6 dokumentumokat, szervezi a gyljteményén alapuld konyvtari
szolgaltatasokat.

2. A konyvtari allomany fejlesztésére, nyilvantartdsira, feldolgozéasara ¢és elhelyezésére
vonatkozo részletes szabalyozast a Konyvtari munkafolyamatok szabalyzata tartalmazza

(lasd 2.sz. melléklet).

3. A Konyvtar a vonatkozd jogszabalyok szerint végzi allomanya ellenérzését, kezdeményezi a

Fenntartoval vald egyiittmiikddést annak megfeleld védelme érdekében.

8. A Konyvtar hasznalata

1. A konyvtari gylijtemény haszndlatara vonatkozo eldirasokat a Konyvtarhasznélati

szabalyzat rogziti (lasd. 3.sz. melléklet).

9. A Konyvtar kapcsolatai

A Konyvtar szakmai kapcsolatot tart fenn egyhazi és vilagi felsdoktatasi konyvtarakkal,
kutatohelyekkel (kiadvanycsere, kiadvany-terjesztés, kozos rendezvények). A mindenkori

konyvtarvezet6 tagja a Magyar Konyvtarosok Egyesiiletének.

10. Mellékletek
1. Gyljtokori szabalyzat
2. Konyvtari munkafolyamatok szabalyzata

3. Konyvtarhasznalati szabalyzat



